Phu luc I

\NHN UC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
(HYLINH VU'C VIEC LAM, AN TOAN, VE SINH LAO PONG

Pul OC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BO NOI VU

Weo Quyét dinh sé 1041 /OP-BNV ngay 13 thing 9 ndm 2025
cua Bo truong Bo Noi vu)

Tén quy trinh ndi bo

Ghi cha

Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh chi dinh,
chi dinh lai, thgy doi, bo sung pham vi, linh vuc
hoat dong cua t6 chirc danh gia su phu hop

TTHC nay dugc cong bd tai
Quyét dinh sb 1662/Qb-
BKHCN ngay 15/6/2018 cua
Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé

Quy trinh giai quyet thu tuc hanh chinh cp, cap lai,
cap bo sung, sira d6i gidy chimg nhan dang ky hoat
dong danh gia su phu hop

TTHC nay dugc cong bd tai
Quyét dinh s6 1662/Qb-
BKHCN ngay 15/6/2018 cua
Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé

Quy trinh giai quyet thu tuc hanh chinh dang ky
kiém tra nha nudc vé chat lugng, san pham, hang
hoa nhap khau d6i véi san pham thang may, thang
cudn, bang tai chd nguoi va cac loai phuong tién
bao vé ca nhan

- TTHC nay duogc cong bd tai
Quyét dinh s6 1662/Qb-
BKHCN ngay 15/6/2018 cua
B6 truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé.

- Quy trinh nay hét hiéu Iyc ké
tu ngay 01/01/2026.

Quy trinh giai quyét cac thii tuc hanh chinh:
(1) Cap chung chi kiém dinh vién.

2 Cap lai Chtng chi kiém dinh vién ddi v6i truong
hop bo sung, stra d6i ndi dung chimg chi kiém dinh
vién.

(3) Cép lai Chimg chi kiém dinh vién trong truong
hop hét han.

(4) Cép lai Chimg chi kiém dinh vién ddi voi truong
hop bi hong hodc mat.

(5) Cép lai Chig chi kiém dinh vién doi v6i truong
hop bi thu hoi.

Quy trinh giai quyét cac tha tuc hanh chinh:

) Cép Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

(2) Giaqhan Giéy chung nhan du diéu kién hoat
dong kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.




STT

Tén quy trinh ngi bo

Ghi chad

(3) Cap lai Gidy chtrng nhan du diéu kién hoat dong
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong dbi voi trudong
hop bd sung, sira d6i Gidy chimg nhén.

(4) Cép lai Gidy chtng nhan du diéu kién hoat dong
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong d6i v6i Gidy
chirng nhén bi mét, hong.

Vi

Quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh:

(1) Cap moi Gidy chirng nhan dua diéu kién hoat dong
huén luyén an toan, vé€ sinh lao dong hang B, hang
C; Gidy ching nhin doanh nghiép du diéu kién tur
huén luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B, hang
C.
(2) Gia han, stra d6i, bd sung, cép lai, cap doi Gidy
chung nhan du diéu kién hoat dong huén luyén an
toan, vé sinh lao dong hang B, hang C; Gidy chimg
nhan doanh nghi¢p du diéu kién ty huin luyén an
toan, v¢ sinh lao dong hang B, hang C.

VII

Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh dé nghi ap
dung muc dong thap hon muc dong binh thuong
vao quy bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép

Vil

Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh cip gidy
phép lam viéc trong ky nghi cho céng dan Niu Di-
Lan

Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh cap lai gidy
phép lam viéc trong ky nghi cho cong dan Niu Di-
Lan

Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh cap gidy
phép lam vi€c cho cong dan O-xto-ray-li-a tham gia
chuong trinh lao dong két hop ky nghi tai viét nam

Xl

Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh cap lai gidy
phép lam viéc cho cong dan O-xto-rdy-li-a tham gia

chuong trinh lao dong két hop ky nghi tai viét nam
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Phu luc 11

Y AC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
H VUC VIEC LAM AN TOAN VE SINH LAO PONG

cua B¢ truong Bo Noi vu)

1. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CHI DPINH,
CHI PINH LAI, THAY POI, BO SUNG PHAM VI, LINH VU'C HOAT
PONG CUA TO CHUC PANH GIA SU PHU HQOP

1. Tiép nhén ho so

T6 chure, cd nhan nop ho so dén BO phan Mdt ctra. B§ phan Mot ctra thuc
hién cac cong viéc sau:

1.1. Cong viée 1 - Xem xét, kiém tra tinh day du, hop 18 cta hd so

- Trudng hop hd so dé nghi chi dinh 1an dau t6 chirc danh gia sy phu hop,
B0 phian Mot ctra kiém tra theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 18b Nghi dinh
s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 duoc stra doi, bé sung bdi Nghi dinh sb
74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phu.

- Trudng hop ho so dé nghi thay d6i, bd sung pham vi, linh vuc danh gia su
pht hop dugc chi dinh, B6 phan Mot cira kiém tra theo quy dinh tai khoan 2, Diéu
18b Nghi dinh s 132/2008/ND-CP duoc stra doi, bd sung boi Nghi dinh sb
74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu.

- Truong hop hd so dé nghi cap lai Quyét dinh chi dinh, Bo phan Mot cira
kiém tra theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 18b Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP duoc
stra d6i, bd sung bai Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu.

1.2. Cong viéc 2 - Xir 1y két qua tiép nhan ho so

a) Truong hop thanh phan ho so day du, hop 18, B phan Mot cira thyc hién:

- Tiép nhén hé so, hen tra két qué theo Mau s6 01 Phu luc III ban hanh kém
theo Quyét dinh nay kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so theo
Mau s6 06 Phy lyc ITI ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Va0 s0 theo ddi hd so theo Mau s6 05 Phy lyc 1T ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

b) Trudng hop ho so khong day du, hop 18, khong thudc pham vi giai quyét
cua Cuc Viéc lam. B§ phan M4t ctra viét Phiéu tir choi ti€p nhén, gidi quyét ho so
theo MAu s6 03 Phy luc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

1.3. Cong viéc 3 - Phan loai ho so va chuyén dén bo phan giai quyét


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-132-2008-nd-cp-huong-dan-luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-83467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-132-2008-nd-cp-huong-dan-luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-83467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-132-2008-nd-cp-huong-dan-luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-83467.aspx
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Pdi véi ho so da tiép nhan, B§ phan Mot cura phan loai ho so va Chuyén hd
so dén bd phan chuyén moén (Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat) kém theo
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so theo Mau 06 Phu luc 111 kém theo Quyét
dinh nay trong ngay lam viéc hodc dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi véi ho so
dugc BO phan Mot cira ti€p nhan sau 15 gio 00 phut. Cac truong hgp phan loai cu
thé nhu sau:

a) Cac loai hd so phai danh gié truc tiép tai to chirc, bao gé)m:

- Hd so dé nghi chi dinh 1an d4u to chirc danh gia sy phu hop;

- Hd so dé nghi thay d6i, b6 sung pham vi, linh vuc danh gia sy phu hop
dugc chi dinh day du nhu’ng c6 noi dung khong phu hop hoac ¢ yéu ciu cla co
quan nha nuéc c6 thim quyén hodc c6 thong tin, phan anh vé ddu hiéu vi pham
lién quan dén ho so;

b) Truong hop khac khong thuc hién danh gia truc tiép tai to chuc.

2. Xir Iy ho so

2.1. Cong viéc 1 - Panh gia ndi dung ctia hd so

Ra soat, kiém tra ndi dung hd so xem c6 phi hop voi pham vi dé nghi chi
dinh va mau ho so theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP va Nghi dinh
s0 154/2018/ND-CP, so sanh véi ho so luu (néu cd) va giai quyét theo cac truong
hop sau:

a) Truong hop Ho so chua du diéu kién giai quyét, Cuc Viéc 1am tra lai ho
so kém theo Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo Mau s6 02 Phu luc 111
ban hanh kém theo Quyét dinh nay thong qua B phan Mot ctra. Thoi gian thong
béo tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so;

b) Truong hop Ho so du diéu kién giai quyét va hd so thudc dién khong phai
danh gié truc ti€p tai to chuc, ho so dugc chuyén sang Cong viéc 3 - Xur 1y két
qua giai quye€t thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop Ho so du diéu kién giai quyét va ho so thudc dién phai danh
gia truc tiép tai to churc, ho so duoc chuyén sang Cong viéc 2 - Banh gia truc tiép
tai to chirc.

2.2. Cong viéc 2 - Panh gia truc tiép tai to chirc

a) Trong khoang thoi gian 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so diy da, hop
1€, Cuc truong Cuc Viéc lam quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia nang luc thuc té
tai t6 churc theo quy dinh.

b) N61 dung danh gia:

- Su tuan thii quy dinh phép luat cta to chirc danh gia su phu hop trong linh
vuc dang ky chi dinh.

- Tinh x4c thuc ciia ho so dang ky.
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- Hoat dong khac co lién quan té1 linh vuc dang ky.

- Lap va thong qua bién ban dénh gia tai to chirc, bién ban dénh gia phai néu
rd cac kién nghi can khac phuc (n€u c¢6) doi véi to chirc va dua ra thoi han trong
30 ngay dé khac phuc. T6 churc danh gia su phu hop phai giri bao cao két qua hanh
dong khac phuc vé co quan chi dinh.

c¢) Chi phi phuc vu hoat dong danh gid cua chuyén gia hodc Poan danh gia
do t6 chire danh gia sy phu hop diang ky chi dinh bao dam.

2.3. Cong viée 3 - Xu 1y két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Can ctr vao ndi dung danh gia hd so, danh gia truc tiép tai to chirc (néu co),
bao cao gidi quyet khac phuc (néu co6 va dung thoi han), Cuc Viée lam xtr 1y két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo céac truong hop:

a) Trudong hop két qua danh gia chua dap Gmg du diéu kién theo quy dinh:
Cuc Viéc lam ¢6 van ban tra 101 1y do tur chdi chi dinh theo Mau s6 03 Phu luc I1I
ban hanh kém theo Quyét dinh nay (Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat
nghién ctru soan thao) kem ho so dé giao B0 phan Mot cua tra lai cho td chrec.

b) Truong hop két qua danh gia dap ung du diéu kién theo quy dinh, Cuc
truong Cuc Viée lam ky thira 1énh Bo truong Quyét dinh chi dinh cho to chic.

C) Tru’c‘mg hop giai quyét hd so qua han (05 ngély lam viéc ké tir ngéy nop
day du hd so hop 1 hodc ngay nhan duoc bao cdo két qua hanh dong khac phuc
theo bién ban danh gia thyc té, néu to chic danh gia sy pht hop dép tng yeu cau
theo quy dinh), trong thoi han cham nhéat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
Cuc Viéc lam phai giri van ban xin 13i t6 chitc va ghi 16 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua theo Phiéu xin 13i va hen tra két qua (Mau sé 04 Phu
luc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay), viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot 1an.

Cin cr Phiéu xin 16i va hen tra két qua, Bo phan Mot ctra diéu chinh lai thoi
gian tra két qua xtr 1y trén So6 theo ddi ho so (Mau s6 05 Phu luc I11 ban hanh kém
theo Quyét dinh nay), dong thoi gui thong bao dén to chic qua thu dién tir, tin
nhan, dién thoai hoic mang xa hdi duoc cap co tham quyén cho phép (néu co).

3. Tra két qua

- Cuc Viéc 1am tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (Quyét dinh chi
dinh hodc van ban tir chdi chi dinh cing hd so tra lai) théng qua B phan Mot
ctra. Tra két qua qua dudng buu dién hoic tra truc tiép cho to chire dén nhan két
qua tai BO phan Mot ctra sau khi thu lai Gir?'ly tiép nhan va hen tra két qua cép
cho t0 chirc (truong hop to chirc 1am mat, that lac Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua, td churc phai co giéy gi61 thi€u hodc van ban gui Cuc Viéc lam dé
duoc nhan lai két qua).

- B6 phan Mot cira cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vao S6
theo ddi hd so theo Mau s6 05 Phy luc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay.



4. Lwu ho so

Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat c6 trach nhiém tong hop ho so, 1ap
danh sach thanh phan hd so theo quy dinh, ban giao cho Bo phan Mot cira trudce
khi B phan Mot cira ban giao Vian phong Cuc luu trit dinh ky theo Quy ché vin
thu, luu trit cia Cyuc. Vin phong Cuc tiép nhan Ho so luu trit theo quy dinh.



‘ ~ SOPO0L ‘ ’
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Chi dinh, thay doi, bo sung pham vi, linh vuc t6 chirc danh gia sy phu hop

Th R - S
e Cong viéc Ghi cha
hién *
Bg phan Tiép nhan ho
) Phd p nhan ho so 2 1oz WA
Mot cira Tra 1?1 hf)
l so vé BO
phan M(f)t
cura néu
B6 phan Vao s6 theo ddi va gh\énﬁ'dﬁ
N huyén dén phon 1éu kien
Mot cira chuyen cen puong Cn
© chuyén mén danh gia
(c6 Phieu
v yéu cau bo
Phong Danh gia hd so sung, hogn
chuy&n mon thl@n\ ho
v
Cue trudng i 5p Boin dinh gi
Cuc Viéc lam ‘P g
v
Poan danh Danh gi4 tai to chiic
gia l
. Trinh phé duyét két qua
Phong giai quyét thu tuc hanh
chuy&n mon chinh
v
Phé Cuc Y kién vé két qua dénh
truong phu gia diéu kién
trach linh
vuc v
Cuc truong Duélct’ lfy Q,u ye:t dm;h.’
i s hodc Van ban tir choi
Cuc Viéc lam
v
Bo Phan Mot Tra két qua
cua
v
Vén phong Luu hd s
Cuc




QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Chi dinh lai to6 chirc danh gia sy phu hop
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SO PO 02

Thuc hién

Cong viéc

Ghi chu

Ti€p nhan ho so

BO phan Tré lai hd
Mot cura so vé Bo
phan Mot
ctra néu
khong du
: diéu kién
Bo6 phan Vao s6 theo doi va danh gié
Mot cira chuyén den phong (c6 Phiu
’ chuyén mén yéu chu bd
1 sung, hoan
N thién ho
Phong chuyén DPanh gia ho so > .
mén
v
Cuc trrong Phé duyét ké hoach va

Cuc Viéc lam

thanh 1ap doan tham dinh

v

Phong chuyén

Trinh phé duyét két qua
giai quyet thu tuc hanh

mon chinh
v
] Y kién vé két qua danh
Phé Cuc gia diéu kién
truedng phu
trach linh vuc
v
7 Duyét, ky Quyét dinh,
Cyc trung hodc Vin ban tir chéi
Cuc Viéc lam
v
Bo Phan Mot Tra két qua
ctra
v
Van phong Luu ho so

Cuc
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Il. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP, CAP LAI,
CAP BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
PANH GIA SU PHU HQP

1. Tiép nhén ho so

1.1. Thyc hi¢n: Bo phan Mot cira.

1.2. Thoi gian thuce hién: Tbi da 0,5 ngay lam viéc.
1.3. Noi dung cong viéc:

1.3.1. Kiém tra tinh chinh xac, diy du cta ho so:

a) Ho so dé nghi cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong thir nghiém chat
lugng san pham, hang hoa theo quy dinh tai Bi€u 6 Nghi dinh s6 107/2016/ND-
CP, Piéu 3 Nghi dinh s 154/2018/ND-CP, cu thé:

- Trudng hop cap moi: Thanh phan ho so theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6
Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP; Khoan 1, Khoan 2 Piéu 3 Nghi dinh s
154/2018/ND-CP.

- Truong hop cdp bod sung, stta dbi: Thanh phan hé so theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP; Khoan 2 Diéu 3 Nghi dinh sd
154/2018/ND-CP.

- Trudng hop cap lai, hd so gdm: Thanh phan ho so theo quy dinh tai Khoan
4 Piéu 6 Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP;

- Trude khi Giéy chirng nhan hét thoi han hiéu luc 60 ngay, néu c6 nhu cau
tiép tuc tham gia hoat dong thir nghiém, t6 churc thir nghiém phai 1ap 01 bo ho so
nhu dbi voi truong hop cap méi quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6
107/2016/ND-CP va giri vé co quan tiép nhan ho so quy dinh.

b) Ho so dé nghi cap Gidy ching nhin ding ky hoat dong giam dinh chét
luong san pham, hang héa theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 107/2016/ND-
CP, Piéu 3 Nghi dinh s 154/2018/ND-CP, cu thé:

- Trudng hop cip méi: Thanh phan hd so theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 14
Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP, Piéu 3 Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP.

- Truong hop cdp bd sung, stra ddi: Thanh phan hd so theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP, Piéu 3 Nghi dinh sb
154/2018/ND-CP.

- Trudng hop cap lai: Thanh phan ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 14
Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP, Diéu 3 Nghi dinh s 154/2018/ND-CP.

- Trude khi Gidy chimg nhan hét thoi han hiéu lyc 60 ngay, néu ¢6 nhu cau
tiép tuc tham gia hoat dong gidm dinh chat lugng san pham, hang hoa, to chirc
giam dinh phai 1ap 01 bo ho so nhu ddi véi truong hop cap mai quy dinh tai khoan
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2 Piéu 14 Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP nay va giri vé co quan tiép nhan ho so
theo quy dinh.

c) Ho so dé nghi cip Gidy chirng nhan ding ky hoat dong chtng nhan chét
luong sdn pham, hang héa theo quy dinh tai Bi€u 18 Nghi dinh s6 107/2016/ND-
CP, Piéu 3 Nghi dinh s 154/2018/ND-CP, cu thé:

- Trudng hop cdp méi: Thanh phan hd so theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18
Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP; Khoan 1, Bi¢u 3 Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP.

- Trudng hop cdp bd sung, sira doi: Thanh phan hd so theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP; Khoan 8, Biéu 3 Nghi dinh so0
154/2018/ND-CP.

- Trudng hop cép lai, hd so gdm:

+ Pon dé nghi cép lai Giéy ching nhén;

+ Ban chinh Gidy chung nhan bi hu hong (néu ¢6) d6i voi truong hop Gidy
ching nhan b1 hu hong.

1.3.2. Truong hop hd so khong day du, chinh xac theo quy dinh tai muc 1.3.1.
B0 phan Mot ctra tir choi tiép nhan, giai quyét ho so va néu 1o ly do theo Mau s6
03 Phu lyc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay kém ho so tra lai.

2. Chuyén ho so' dén Phong chuyén mén xir Iy

2.1. Thuc hién: B phan Mot cura.

2.2. Thoi gian thuc hién: Tbida 0,5 ngay lam viéc.

2.3. Noi dung cong viéc: Chuyén ho so dén Phong Quy chuan va Kiém dinh
k¥ thuat kém theo Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua (ban sao) theo Mau s6 01
Phu lyc IIT kém theo Quyét dinh nay, phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
theo Mau s6 06 Phy lyc 11T kém theo Quyét dinh nay dé giai quyét thu tyc hanh
chinh theo quy dinh tai Muc 3 quy trinh nay trong ngay lam viéc hoac dau gio
ngay lam viéc ti€p theo do1 véi ho so dugc cong chirc BO phan Mot ctra ti€p nhan
sau 15 gi0.

3. Giai quyét thi tuc hanh chinh cép, cap lai, sira ddi, b6 sung Giay
chirng nhan dang ky hoat dong danh gia sy phu hgp (thir nghiém, giam dinh,
chirng nhén)

3.1. Cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong danh gia su phu hop (tht
nghiém, gidm dinh, chimg nhéan)

a) Tham dinh hd so:

-Thuc hién: Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat.

- Thoti gian:
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+ Truong hop Ho so chua du diéu kién giai quyét, Cuc Viéc 1am tra lai ho
so kém theo Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo Mau s 02 Phu luc III
Quyét dinh nay théng qua BO phan Mot cira. Thoi gian thong bao tra lai hd so
khéng qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhan ho so;

+ Trudng hop ho so ddy du va hop 18, trong thoi han 6,5 ngay 1am viée ké tur
khi nhan dugc ho so, Phong chuyén mon soan thdo, trinh Lanh dao Cuc thtra I¢nh
Lanh dao B6 Noi vu cap Gidy chimg nhén cho to chirc.

+ Truong hop giai quyét hd so qua han (han tra két qua trong vong 10 ngay
lam viéc), trong thoi han cham nhéat 01 ngdy lam viéc trude ngay hét han, Cuc
Viéc 1am phai giri Phiéu xin 18i va hen tra két qua (Mau s6 04 Phu lyc I1I ban hanh
kém theo Quyét dinh nay), viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua
mot lan.

- NO1 dung cong viéc: Xem xét, tham dinh diéu kién cta to chuc theo tung
truong hop quy dinh tai Diéu 5, Diéu 13, Piéu 17 Nghj dinh s6 107/2016/ND-CP
va Piéu 3 Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP:

b) Lam tha tuc trinh phé duyét két qua
- Thuyc hién: Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat.
- Thoi gian: T6i da 01 ngay 1am viéc.

- No6i dung cong viéc: soan thao va trinh Gidy chimg nhan dang ky hoat dong
danh gia sy phu hop.

¢) Y kién ctia Pho Cuyc trudong phu trach

- Thuc hién: Phé Cuc trudng phu trach linh vuec.

- Thoi gian: Téi da 0.5 ngay lam viéc.

- Cong viée: cho ¥ kién vé két qua danh gia

d) Duyét, ky két giai quyét thi tuc hanh chinh

- Thyc hi¢n: Cuc truong.

- Thoi gian: Téi da 0.5 ngay 1am viéc.

- Cong viée: Cuyc truong xem xét duyét, ky thira 1énh Bo trudong d6i voi Gidy
chung nhefm‘déng ky hoat dong danh gia sy phu hop hoac cong van thong bao
khong du diéu kién.

d) Guri van Phong Bo dong dau Quyét dinh: 0.5 ngay

3.2. Cip bd sung, sira d6i Gidy chimg nhan dang ky hoat dong danh gia su
phu hop (thtir nghiém, gidm dinh, chiing nhén)

a) Tham dinh ho so:
- Thyc hién: Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat.
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- Thoti gian:

+ Truong hop HO so chua du diéu kién giai quyét, Cuc Viéc 1am tra lai hd
so kém theo Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo Mau s6 02 Phu luc 111
Quy¢ét dinh nay thong qua Bo phan Mdt cura. Thoi gian thong bao tra lai ho so
khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhéan ho so;

+ Trudng hop ho so ddy du va hop 18, trong thoi han 6.5 ngay 1am viée ké tur
khi nhan duge ho so, Phong chuyén mon soan thdo, trinh Lanh dao Cuc trinh lanh
dao Cuc thtra 1énh Lanh dao B No6i vu cép Giéy chung nhéan dang ky hoat dong
danh gia sy phu hop.

+ Truong hop giai quyét hd so qua han (han tra két qua trong vong 10 ngay
lam viéc), trong thoi han cham nhét 01 ngay lam vi¢c trudc ngay hét han, Cuc
Viéc 1am phai giri Phiéu xin 161 va hen tra két qua (Mau s6 04 Phu luc III ban hanh
kém theo Quyét dinh nay), viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua
mot lan.

- NO1 dung cong viéc: Xem xét, tham dinh diéu kién cta to churc theo tung
truong hop quy dinh tai Diéu 5, Piéu 13, Piéu 17 Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP
va Piéu 3 Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP.

b) Lam thi tuc trinh phé duyét két qua
- Thyc hién: Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat.
- Thoi gian: T6i da 01 ngay lam viéc.

- Nb6i dung cong viéc: soan thao va trinh Gidy chiing nhan dang ky hoat dong
danh gia sy phu hop.

¢) Y kién ctia Pho Cuyc trudng phu trach

- Thyc hi¢n: Pho Cuc trudng phu trach linh vyec.
- Thoi gian: Téi da 0.5 ngay lam viéc.

- Cong viée: cho ¥ kién vé két qua danh gia

d) Duyét, ky két giai quyét thi tuc hanh chinh

- Thuc hién: Cuc trudng.

- Thoi gian: Téi da 0.5 ngay 1am viéc.

- Cong viéce: Cuc trudong xem xét duyét, ky thira 1énh Bo trudng dbi voi Gidy
chirng nhan dang ky hoat dong danh gia su phu hop.

d) Guri van Phong Bo dong dau Quyét dinh: 0.5 ngay

3.3. Trudng hop dé nghi cap lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong danh
gia sy phu hop

a) Tham dinh ho so:
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- Thuc hién: Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat.

- Thoi gian: toi da 1.5 ngay 1am viéc

- NO1 dung cong viéc: Xem xét, tham dinh noi dung dé nghi cép lai cta to
chure theo ting truong hop

b) Lam thu tuc trinh phé duyét két qua

- Thyc hi¢n: Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat.

- Thoi gian: T6i da 01 ngay 1am viéc.

- Noi dung cong viéce: soan thao va trinh Gidy ching nhan dang ky hoat dong
danh gia sy phu hop.

¢) Y kién ctia Pho Cuc trudong phu trach

- Thuc hién: Phé Cuc trudng phu trach linh vuec.

- Thoi gian: T6i da 0.5 ngay lam viéc.

- Cong viée: cho ¥ kién vé két qua danh gia

d) Duyét, ky két giai quyét thi tuc hanh chinh

- Thyc hi¢n: Cuc trudng.

- Thoi gian: Téi da 0.5 ngay lam viéc.

- Cong viéce: Cuc truong xem xét duyét, ky thira 1énh Bo trudng dbi voi Giay
chirng nhan dang ky hoat dong danh gia su phu hop.

&) Gtri Vin phong B cip s6 va déng dau déi voi Gidy chimg nhan: 0.5 ngay.

4. Tra két qua

a) Thuc hién: Bo phan Mot cira.

b) No6i dung cong viéc

- Tiép nhan Gidy ching nhan sau k}}i Cuc tru’(img ky thtra I¢nh, van ban xin
161 hodc cong van thong bao khdng du di€u kién (néu co).

- Tra két qua qua duong buu dién hgaflc tra truc tiép cho to chfrc dén,nhém ké:[
qua tai Cuc Viéc le‘}m sau khi tl}u lai, Giay bi,én nhan - hen tra két qué cap 9h0 to
chuc (trlx(‘)’pg hop t6 chirc lam mat, that lac Gidy bién nheflr} - hen tra két quél2 t6 churc
phai c6 gidy gidi thiéu hodc van ban gui Cuc Viée lam dé dugc nhan lai két qua).

_ - Cap nhit két qua giai quyet thit tuc hanh chinh vao S6 theo ddi ho so theo
Mau s6 05 Phy luc III kém theo Quyét dinh nay.

5. Luu hd so

Phong Quy chgén va Kiém dinh k¥ thuét c6 trach nhiém tong hop ho so, 1ap
danh sach thanh phan hé so theo quy dinh, ban giao cho B6 phan Mot ctra t,ru('rc
khi B§ phan Mot ctra ban giao Van ph(‘)pg Cuc 111}1 trtt dinh ky theo Quy ché van
thu, luu trir cua Cuc. Van phong Cuc ti€ép nhan Ho6 so luu trit theo quy dinh.
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SO PO 03

~ QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Cap, cap lai, cap bo sung, stra doi Giay chirng nhan diang ky hoat dong

danh gia sw phu hop
Cap,capbo | Cap lai
. A = sung, sira doi GCN
Thuc hién Cong viéc GCN (ngay | (ngay lam
lam viéc) Viéc)
B6 phan Mot
cua Tiép nhan hd so Tré lai hd
so vé BO 0.5 82
o Vio s,f) theo ddi va ph?n Mot :
B ph?n Mot chuyén den phong cua neu 0.5
Cua chuy&n mon khong du
diéu kién
(kem
Phong Thém dinh hd so phicu yéu
chuyén moén cau hoan
sS0)
. Céc van ban trinh phé 01 0.5
Phong duvet két qua oidi &
huyén mon uy€t két qua giai quyé
¢ thu tuc hanh chinh
Phé Cuc Y kién vé két qua tham 0.5
N dinh didu ki 0.5
truong phu inh di€u kién
trach linh vuc
. Duyét, ky Quyét dinh,
CCI,JC\;HIO’IH\Q Gidy chung nhan hoic 0.5
uc Viee fam cong van tur choi 0.5
A
Bo Phan Mot Tra két qua 01
cua 01
I
Vin phong Luu ho so Pinhky | Dinhky

Cuc
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I11. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PANG KY
KIEM TRA NHA NUOC VE CHAT LUQNG, SAN PHAM, HANG HOA NHAP
KHAU POI VOI SAN PHAM THANG MAY, THANG CUON, BANG TAI CHO
NGUOI VA CAC LOAI PHUONG TIEN BAO VE CA NHAN

1. Tiép nhan hd so
1.1. Thyuc hién: B6 phan Mot cta.
1.2. Thoi gian thuc hién: ngay khi tiép nhan ho so.
1.3 Thanh phan ho so theo quy dinh tai diém 2b Khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh
s0 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 duoc stra doi, bd sung bo1 Nghi dinh so

74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu va Piéu 4 Nghi dinh s
154/2018/ND-CP;

1.4. Hinh thirc nop hd so:

- NOp truc tiép tai BO phan Mot cura

- Nop trén Cong dich vu cong truc tuyén Mot cira qubc gia;
1.5. Noi dung cong viéc:

- Tiép nhan ho so ding ky kiém tra nha nuéc vé chat lugng nhap khau; Kiém
tra tinh hop 1é cia mau phiéu dang ky kiém tra nha nudc vé chat luong san pham,
hang hoa nhap khau theo Mau sb 01 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
154/2018/ND-CP.

- Tiép nhan va chuyén phong chuyén mon ban sao y ban chinh (c6 ky tén va
dong du ctia ngudi nhap khau) ching chi chat luong (Gidy chting nhan phu hop
quy chuan k¥ thuét cta t6 chirc chimg nhan hodc Chimg thu gidm dinh phi hop
quy chuan k¥ thuét cta to chirc giam dinh) nguoi nhap khau ndp cho co quan
kiém tra (Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy théng quan hang hoa, nguoi
nhap khau ndp cho co quan kiém tra).

a) Truong hop hod so ddy du, hop 18, dung quy dinh, Bo phan Mot cira tiép
nhan ho so dang ky ki€m tra nha nude vé chat lugng san pham, hang hoéa nhap khau
va chuyén phong chuyén moén xur Iy theo phan cong ctia Lanh dao Cuc Viéc lam.

b) Truong hop ho so khong day du, hop 18, dung quy dinh, Bo phan Mot cira
hudéng dan doanh nghiép, t0 chirc, ca nhan nhap khau hoan thién lai ho so theo
quy dinh.

2. Xir Iy ho so

2.1. Thoi gian: 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

2.2. No6i dung cong vige:

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, chuyén vién xir Iy ho so kiém tra tinh day
dud, hop 1€ ctia ho so, trinh Lanh dao Cuc dugc phan cong (Cuc truong, Phd Cuc
truong) hoac Lanh dao Phong theo su phan cong hoac giao nhiém vu ctia Cuc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-132-2008-nd-cp-huong-dan-luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-83467.aspx
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truong xac nhan nguoi nhap khau di dang ky kiém tra chat lugng hang hoa nhap
khau trén ban dang ky cua nguoi nhap khau.

3. Cip s6 ding ky, tra két qua, lru ho so

Sau khi ¢6 x4c nhan cia Lanh dao Cuc vao Pang ky kiém tra nha nudc vé
chét luong, san phém, hang hoa nhap khéau, Bo phan Mét ctra thuc hién cép $6
dang ky, chuyén Vin thu Cuc dong diu; Bo phan Mot cira chuyén tra nguoi nhap
khau dong thoi vao so theo ddi hd so theo quy dinh.

Phong Quy chuan va Kiém dinh ky thuat c6 trach nhi¢m téng hop, lap danh
sach thanh phan ho so theo quy dinh, ban giao cho Bo phan Mot cura trude khi B
phan Mot ctra ban giao Van phong Cuc luu trir dinh ky theo Quy ché van thu, luu
trr cua Cyc. Van phong Cuc tiép nhan Ho so luu trit theo quy dinh.
SO PO 04

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Pang ky kiem tra nha nudc vé chat lwgng, san pham, hang héa nhap khau

e Muc
Thotgian 1 gz oiai
Thuc hign Cong viéc thuc hién qug
trinh
Bg phan Mot cua Tiép nhan hd so/ tai lidu Ngay khi tiep
bo sung nhan Muc 1
Phong chuyén Panh gia ho so v
mon
Lanh dao Cuc
dugc phan cong Xac nhdn dang ky kiem || . . Muc 2.2
(Cuc trudng, Pho tra cua nguoi nhap khau lidu 0.5 ngay
Cuc truong) hoac bb
Lanh dao Phong sung
theo su phan cong
hoac giao nhiém
vu cua Cuc trudng v
Bo phan mét cua Tra két qua, vao so6 theo .
46 0.5 ngay
Muc 3
Phong chuyén v
mon phoi hop vai Luu hd so - binh ky
Bo phan Mot cua
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IV.QUY TRINH GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH: (1)
CAP CHUNG CHI KIEM PINH VIEN; (2) CAP LAI CHUNG CHI KIEM
PINH VIEN POI VOI TRUONG HOP BO SUNG, SUA POI NOI DUNG
CHUNG CHI KIEM PINH VIEN; (3) CAP LAI CHUNG CHI KIEM PINH
VIEN TRONG TRUONG HQP HET HAN; (4) CAP LAI CHUNG CHI
KIEM PINH VIEN POI VOI TRUONG HQP Bl HONG HOAC MAT; (5)
CAP LAI CHUNG CHI KIEM PINH VIEN POI VOI TRUONG HQP BI
THU HOI

1. Tiép nhan hd so

1.1. Thyc hi¢n: B6 phan Mot cura

1.2. Thoi gian thuc hién: 0,5 ngay lam viéc.
1.3. Thanh phan ho so

- Péi v6i trudong hop cap lan dau: thanh phan ho so theo quy dinh tai Diéu
11 Nghi dinh 44/2016/ND-CP; Piéu 3 Nghi dinh s6 4/2023/ND-CP.

- D6i véi trudong hop cip lai: thanh phan hd so theo quy dinh tai Diéu 12
Nghi dinh 44/2016/ND-CP; Diéu 3 Nghj dinh s6 4/2023/ND-CP.

1.4. Noi dung cong viée: Kiém tra tinh ddy du, hop 1é ctia cac thanh phan hd
so theo quy dinh tai Diéu 11 (do61 vdi truong hop cap 1an dau) hodc Diéu 12 (do1
v6i truong hop cap lai) Nghi dinh 44/2016/ND-CP; Dicéu 3 Nghi dinh sb
4/2023/ND-CP.

a) Truong hop thanh phan ho so day du, hop 18, B phan Mot cira thyc hién:

- Tiép nhan, viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo Mau 01 Phu
luc 1l kém theo Quyét dinh nay.

- Cap nhat thong tin hd so thu tuc hanh chinh vao hé théng thong tin mgt cura
dién tir ctia B (néu co).

- Vo s6 theo ddi hd so theo Mau 05 Phu Iyc 111 kém theo Quyét dinh nay.

b) Trudng hop thanh phan ho so chua day di, hop 1é theo quy dinh, Bo phan
Mot ctra hudng dan to chie bo sung, hoan thién ho so va néu rd 1y do bang Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo Mau 02 Phu luc I11 kém theo Quyét dinh nay.

¢) Truong hop hd so khong thudc pham vi giai quyét ciia Cuc Viée 1am, Bo
phan Mot cira tir choi tiép nhan, giai quyét ho so bang vin ban theo Mau 03 Phy
luc 111 kém theo Quyét dinh nay kém ho so tra lai.

2. Chuyén ho so dén Phong chuyén mén xir ly

2.1. Thuc hién: B phan Mot cura.

2.2. Thoi gian thyc hién: sau khi B6 phan Mdt cua tiép nhén ho so



18

2.3. Noi dung cong viéc: Giri ho so dén Phong Quy chuan va Kiém dinh k§
thuat kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so theo Mau 06 Phu luc
[11 kém theo Quyét dinh nay.

3. Tham dinh hd so cp, cip lai Chirng chi kiém dinh vién
3.1. Tham dinh hé so

a) Thyuc hién: Phong Quy chuan va Kiém dinh k§ thuat.

b) Thoi gian: 2.5 ngay lam viéc.

) Noi dung cong viéc:

- Tham dinh diéu kién cdp Chimg chi trén hd so theo quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP.

- Lap bao cdo tham dinh ho so cap ching chi kiém dinh vién.
- Can ctr vao bao cdo tham dinh hoé so, Phong chuyén moén thuc hién:

+ Trudng hop tham dinh ho so c6 két qua khong dat yéu cau, Cuc Viéc lam
c6 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo Mau 02 Phu luc 08 Quyét dinh
nay (Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat nghién ctru soan thao) kém hod so
dé giao B0 phan Mét ctra tra lai cho ca nhan ndp hd so.

+ Truong hop két qua thim dinh ho so dat yéu cau, chuyén sang budc cong
vige tiép theo.

3.2. Lam thu tuc trinh phé duyét két qua

a) Thyuc hién: Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuat.

b) Thoi gian: Téi da 0,5 ngay 1am viéc.

¢) Noi dung cong viée: soan thao va trinh chimg chi kiém dinh vién
3.3. Y kién ctia Pho Cuc trudng phuy trach

a) Thyc hi¢n: Pho Cuc trudng phu trach.

b) Thoi gian: 0,5 ngay lam viéc.

¢) Cong viéc: cho ¥ kién vé két qua tham dinh hd so.

3.4. Duyét, ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

a) Thuc hién: Cuc truong Viéc lam.

b) Thoi gian: 0,5 ngay lam viéc.

¢) Noi dung cong viéc: Xem xét duyét, ky ddi v6i Ching chi kiém dinh vién.
4. Tra két qua

4.1. Thuc hién: B phan Mot cura.

4.2. Thoi gian: 0,5 ngay lam viéc.
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4.3. No6i dung cong vige

- Tra Chung chi kiém dinh vién hoic Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
so (do1 vo1 ho so khong dat yéu cau).

- Tra két qua qua dudng buu dién hodc tra tryc tiép cho c4 nhan dén nhan két
qua tai Cuc Viéc lam sau khi thu lai Giéy tiép nhén va hen tra két qua cép cho
ngudi ndp ho so (trudng hop ngudi ndp lam that lac Gidy tiép nhan va hen tra két
qua, ngudi dugc cip Ching chi kiém dinh vién phai xuét trinh Cin cude cong dan
dé dugc nhan lai két qua; Truong hop nhan truc tiép, nguoi nhan khong phai 1a
ngudi duge cAp ching chi, thi ngudi nhan ho phai c6 Gidy uy quyén cia ngudi
dugc cap chimg chi); B6 phan Mot cira giri phong chuyén mon 01 ban phé o
Chung chi kiém dinh vién méi cép.

5. Luu hd so

Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuét c6 trach nhiém tong hop ho so, lap
danh sach thanh phan ho so theo quy dinh, ban giao cho Bd phan Mot cira trudc
khi Bo phan Mot cira ban giao Vin phong Cuc luu trit dinh ky theo Quy ché vin
thu, luu trr cua Cuc. Van phong Cuc tiép nhan HO so luu tri theo quy dinh.
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SO PO 05

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Cap, cap lai Chung chi Kiém dinh vién

Thoi gian
: . . thwc hién
Thuc hién Cong viéc NN
(ngay lam
Viéc)
Bo phan mot Tiép nhan ho so < Tra lai
cua ho so vé
rpc}t cura
néu khong
kién '
Bo phan mét Vao 80 th?o d0} va
, chuyén dén phong
cua chuyén mon
v
Phong chuyén Thém dinh hd so , 25
mon
v
Trinh phé duyét két qua
Phong chuyén giai quyét thu tuc hanh
N . 0,5
mon chinh
¥
Phé Cuc trudng Y kién vé két quéa tham
phu trach linh dinh diéu kién 0,5
vVuc
v
Cuc trudng Cuc Duy¢t, ky Quyet dinh,
s Giay chirng nhéan hodac 0,5
Viéc lam . a1 A
cong van tur choi
v
Bo Phan mot cira Tra két qua 0.5
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V. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH: (1)
CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG KIEM PINH KY
THUAT AN TOAN LAO PONG; (2) GIA HAN GIAY CHUNG NHAN DU PIEU
KIEN HOAT PONG KIEM PINH KY THUAT AN TOAN LAO PONG; (3) CAP
LAI GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT PONG KIEM PINH KY
THUAT AN TOAN LAO PONG POI VOI TRUONG HQP BO SUNG, SUA POI
GIAY CHUNG NHAN; (4) CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN
HOAT PONG KIEM PINH KY THUAT AN TOAN LAO PONG POI VOI GIAY
CHUNG NHAN BI MAT, HONG

1. Tiép nhan hd so

T6 chire nop Ho so tai BO phan Mot cura (hoac qua Céng dich vu cong truc
tuyén ctia BO Noi1 Vu. Bo phan Mot ctira thuc hién cac cong viéc nhu sau:

1.1. Céng viéc 1 - Xem xét, kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so

a) Truong hop ho so dé nghi cap Gidy chting nhan du diéu kién hoat dong
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong (sau day goi 1a Gidy ching nhan), Bo phan
Mot cira kiém tra tinh ddy dd, hop 18 caa cac thanh phan hd so dugc quy dinh tai
khoan 2, Piéu 1 Nghj dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu
stra doi, bo sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi
tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y nha nudc cua By Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi (sau day goi 1a Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP) va khoan 3 Diéu 3 Nghi
dinh s6 4/2023/ND-CP ngay 13/02/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6
diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nudce ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(sau day goi tit 13 Nghi dinh sb 4/2023/ND-CP).

b) Truong hop hd so dé nghi gia han Gidy chung nhan, Bo phan Mot cira
kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua cac thanh phan ho so duoc quy dinh tai khoan 2
Piéu 5 Nghi dinh 50 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cua Chinh phit quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ciia Ludt An toan, vé sinh lao dong vé hoat dong kiém dinh k¥
thuat an toan lao dong, huan luyén an toan, Ve sinh lao dong va quan tric moi
truong lao dong (sau diy goi 1a Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP), khoan 3 Piéu 1
Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP va khoéan 4 Piéu 3 Nghi dinh s6 4/2023/ND-CP.

¢) Truong hop hd so dé nghi cap lai Gidy chting nhan do bd sung, sira doi
ndi dung Gidy chting nhan, Bo phan Mot ctra kiém tra tinh day di, hop 18 cua céc
thanh phan ho so dugc quy dinh tai diém a khoan 3, Piéu 5 Nghi dinh s6
44/2016/ND-CP va khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh s6 4/2023/ND-CP.

d) Trudng hop ho so dé nghi cip lai Gidy chting nhan do Gidy chimg nhan
bi mat, hong, Bo phan Mot ctra kiém tra tinh dy du, hop 1é ciia cac thanh phan
hd so duoc quy dinh tai diém b khoan 3, Piéu 5 Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP va
khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh s6 4/2023/ND-CP.

1.2. Cong viéc 2 - Xir 1y két qua tiép nhan hd so
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a) Truong hop thanh phan hd so day du, hop 18, Bo phan Mot cira thuc hién:

- Tiép nhan hd so, hen tra két qua theo Mau 01 Phu lyc IIT Quyét dinh nay;
thong tin dén t6 chirc ndp hod so vé viéc ndp phi va thoi han nop phi tham dinh doi
vo1 cac truong hop quy dinh tai khodn 3.1 Muc nay (thong tin nay c6 thé ghi trong
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua).

- Va0 s6 theo ddi hd so theo MAu s6 05 Phu lyc 11T ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

b) Trudng hop thanh phan hd so chua day du, hop 16 theo quy dinh, Bo phan
Mot ctra hudng dan t6 chiic bo sung, hoan thién ho so bang Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo Mau s6 02 Phu luc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

¢) Truong hop hd so khong thudc pham vi giai quyét ciia Cuc Viée 1lam B
phan Mot cira tir chéi tiép nhan, giai quyét ho so va néu rd ly do theo Mau s6 03
Phu lyc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay kém ho so tra lai.

1.3. Cong viéc 3 - Phan loai ho so va chuyén dén bo phan giai quyét

Pdi vé6i ho so da tiép nhan, BO phan M4t ctra phan loai hd so va chuyén hd
so dén bg phan chuyén mon (b phan c6 trach nhiém giai quyét thu tuc hanh chinh
quy dinh tai Muc 3 Quy trinh nay) kém theo Phi€¢u ki€m soat qua trinh giai quyét
ho so (Mau 06 Phu Iuc 111 ban hanh kém theo Quyét dinh nay) trong ngay lam
viéc hodc dau gio ngay lam viéc ti€p theo o1 véi hod so duge Bo phan Mot cira
ti€ép nhan sau 15 gio 00 phut ctia ngay lam viéc. Céc truong hop phan loai cu thé
nhu sau:

a) Céc loai ho so phai tham dinh truc tiép tai to chirc, bao gom:

- Ho so dé nghi cap Gidy chimg nhén;

- Ho so dé nghi gia han Gidy chiing nhan;

- Ho so dé nghi cap lai Gidy ching nhan do b sung, stra doi ndi dung cua
Giay chirng nhan va co6 thay d61 vé pham vi ki€ém dinh da dugc cap.

b) Truong hop ho so khong thuc hién tham dinh truc tiép tai t6 chuc, bao
gom:

- Ho so dé nghi cép lai Gidy chimg nhan do Gidy chiig nhan bi mat, hong;

- Ho so dé nghi cap lai Gidy ching nhan do b sung, stra doi ndi dung cua
Giay chung nhan nhung khong thay doi vé pham vi kiém dinh da duogc cap.

1.4. Thoi gian thyc hi¢n

a) Pbi v6i cong viée 1 va cong viée 2: thuc hién giai quyét ngay khi nhan
duoc ho so doi vaoi truong hop ho so tiép nhan truc tiép; gidi quyét trong ca lam
viéc (0,5 ngay) doi voi ho so nhan qua buu dién.
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b) Pdi v6i cong viée 3: HO so duoc chuyén dén Bo phan chuyén mén trong
ngay lam viéc hodc dau gio ngay lam viéc tiép theo doi vdi ho so duge Bo phan
Mot cura ti€p nhan sau 15 gio 00 phut ciia ngay lam viéce.

2. Thu phi thim dinh

2.1. Hinh thuc thu phi: phi tham dinh duoc thu truc tiép tai Cuc Viéc lam
hoac duoc thu qua hinh thirc chuyén khoan vao tai khoan ctia Cuc Viéc lam.

2.2. Muc thu phi: theo quy dinh ctia B Tai chinh.

2.3. Céc truong hop phai thu phi: cac loai hd so phai tham dinh truc tiép tai
to churc néu tai muc 3.1 myc I cia quy trinh nay.

2.4. Ngay sau khi Bo phan Mot cira tiép nhan ho so thi t6 chirc ndp hd so
d6ng thoi phai ndp phi cho Cuc Viéc 1am theo Diéu 3 Nghi dinh 128/2025/ND-
CP ngay 11 thang 6 nim 2025 caa Chinh phu quy dinh vé phan quyén, phan cap
trong quan 1y nha nudc vé linh vuc ndi vu. Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh
chi tinh khi t6 chtc ndp phi tham dinh.

3. Giai quyét thii tuc hanh chinh
3.1. Cong viéc 1 - Tham dinh noi dung cua hd so

Ra soat, kiém tra noi dung hd so va ddi chiéu véi didu kién dé duoc cap Gidy
chirng nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh theo quy dinh cua Nghi dinh
44/2016/ND-CP va Nghi dinh 140/2018/ND-CP, so sanh v4i ho so luu (néu co)
va giai quyét theo cac truong hop sau:

a) Truong hop ho so chua di diéu kién giai quyét, Cuc Viéc lam tra lai hd
so kém theo thong bao bang van ban va néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo
Mau s6 02 Phu lyc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay théng qua B phan Mot
ctra. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay tiép
nhan hd so. Thoi han giai quyét duogc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau
15 ngay ké tir khi théng bao hodc theo thoi han quy dinh cta phap luat chuyén
nganh, néu to chirc khong hoan thanh viéc hoan thién ho so BO phan Mot ctra thuc
hién dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Truong hop Ho so du diéu kién giai quyét va ho so thudc dién khong phai
tham dinh truc tiép tai to chuc, hd so duoc chuyén sang cong viée 3 - Xt 1y két
qua giai quye€t thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop HO so du diéu kién giai quyét va hd so thude dién phai tham
dinh truc tiép tai t6 chuc, hd so duge chuyén sang Cong viéc 2 - Tham dinh tryc
tiép tai to chirc.

3.2. Cong viéc 2 - Tham dinh truc tiép tai to churc

a) Thanh phan tham dinh: D6i véi hd so da duoc thu phi thim dinh theo quy
dinh tai muc 2 quy trinh nay, Cuc truéong Cuc Viéc lam quyét dinh thanh 18p Poan
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tham dinh téi da 05 thanh vién, trong d6 moi 01 dai dién cua S& Noi vu noi to
churc dat tru sd chinh tham gia.

b) Noi dung thim dinh

- Tham dinh diéu kién thyc té theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh sb
140/2018/ND-CP va ddi chiéu, xac thuc cac thanh phﬁn ho so.

- Lap va thong qua bién ban tham dinh tai t6 chic, bién ban thAm dinh phai
néu ré cac kién nghi can khac phuc (néu c6) doi véi to chirc va dua ra thoi han
khac phuc, gtri bao cao vé Cuc Viéc lam.

c) Thoi gian thyc hién: trong thoi gian 20 ngay (khong tinh thoi gian tam
dirng do chua ndp phi hodc thoi gian tam dimg tham dinh theo dé nghi ctia to chirc
ndp hd so0) ké tir ngdy tiép nhan da hd so theo quy dinh, Cuc Viéc lam to chuc
tham dinh tryc tiép tai to chrc.

3.3. Cong viéc 3 - Xt 1y két qua giai quyét tha tuc hanh chinh

Can cur vao noi dung tham dinh ho so, tham dinh tryc tiép tai t6 chirc (néu
co) bao cao g1a1 quyét khic phuc (néu c6 va dung thoi han), Cuc Viée lam xir Iy
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo cac trudng hop:

a) Truong hop két qua thAm dinh chua dép timg du diéu kién theo quy dinh:
Cuc Viéc 1am c6 vin ban tra 101 Iy do khong cép, gia han, cap lai Gidy chirng nhan
va tra lai hd so cho to churc;

b) Truong hop két qua tham dinh dap tng du diéu kién theo quy dinh, Cuc
truong Cuc Viéc lam ky thira 1énh Bo trudng cap Gidy chung nhan cho t6 chuec;

¢) Trudng hop gidi quyét ho so qua han (giai quyét qua thoi han cta ngay
hen tra két quat), trong thoi han cham nhét 01 ngay 1am viéc truéc ngay hét han,
Cuc Viéc 1am phai giri van ban xin 13i t6 chtic va ghi 16 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua theo Phiéu xin 13i va hen tra két qua (Mau sé 04 Phu
luc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay), viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mét lan.

Can ct Phiéu xin 16i va hen tra két qua, Bo phan Mot cira diéu chinh lai thoi
gian tra két qua xtr 1y trén So6 theo doi ho so (Mau s6 05 Phu luc I11 ban hanh kém
theo Quyét dinh nay), dong thoi gui thong bao dén t6 chic qua thu dién tu, tin
nhan, dién thoai hoic mang xa hoi duoc cp ¢ tham quyén cho phép (néu co).

d) Thoi gian thuc hién: trude ngay hen tra két qua 01 ngay lam viéc (khong
tinh ngay nghi theo quy dinh), cac két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai duoc

1 Ngay hen tra két qua 1a ngay ghi trong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Ngay hen tra két qua
s& thay dbi va tinh thém thoi gian trong cc trudng hop sau: tam dimg do té chirc chdm ndp phi tham
dinh; tam dung tham dinh theo dé nghi ctia t chirc ndp hd so; thoi gian bd sung hd so; thoi gian khic
phuc céc kién nghi ctua doan tham dinh.
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ban giao dén Bo phan Mot ctra theo Mau s6 06 Phu lyc III ban hanh kém theo
Quy¢t dinh nay.

@) Truong hop sau 15 ngdy theo thoi han giai quyét ho so, to chtrc dugc thim
dinh khong khac phuc, hoan thién hé so thi Cuc Viéc lam thong bao va tra lai ho
so cho B0 phan Mot ctra. B phan Mdt cura thuc hién dong ho so trén HE thong
thong tin gidi quyét ho so.

4. Tra két qua

4.1. Thyc hién: BO phan Mot ctra.

4.2. Thoi gian thuc hién: 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan cac két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

4.3. No6i dung cong viée

Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (Giay chimg nhan hodc vin ban tir
chéi cap Gidy chirg nhan cung ho so tra lai).

5. Luu hd so

Phong Quy chuan va Kiém dinh k¥ thuét c6 trach nhiém tong hop hd so, lap
danh sach thanh phan ho so theo quy dinh, ban giao cho B6 phan Mot cura trudce
khi B phan Mot ctra ban giao Van phong Cuc luu trit dinh ky theo Quy ché van
thu, luu trr cua Cuc. Van phong Cuc ti€ép nhan Ho so luu trit theo quy dinh.
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VI. QUY TRINH GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH: (1)
CAP MOI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG HUAN
LUYEN AN TOAN, VE SINH LAO PONG HANG B, HANG C; GIAY
CHUNG NHAN DOANH NGHIEP PU PIEU KIEN TU HUAN LUYEN AN
TOAN, VE SINH LAO PONG HANG B, HANG C; (2) GIA HAN, SUA POI,
BO SUNG, CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN
HOAT PONG HUAN LUYEN AN TOAN, VE SINH LAO PONG HANG B,
HANG C; GIAY CHUNG NHAN DOANH NGHIEP PU PIEU KIEN TU
HUAN LUYEN AN TOAN, VE SINH LAO PONG HANG B, HANG C

1. Tiép nhan hd so

T6 chic nop HO so dén Bo phan Mot cira. BO phan Mot ctra thuc hién cac
cong viéc nhu sau:

1.1. Cong viéc 1 - Xem xét, kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so

a) Truong hop hd so dé nghi cip mdi Gidy ching nhan du diéu kién hoat
dong huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong (sau day goi la Giéy chirng nhan), B
phan Mot ctra kiém tra tinh ddy du, hop 1& cta cac thanh phan hd so dugc quy
dinh tai khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP duoc sira d6i tai khoan 13
Piéu 1 Nghi dinh 140/2018/ND-CP.

b) Truong hop ho so dé nghi gia han Gidy chimg nhan khong thay doi thong
tin so v6i ho so da duoc cap Gidy chirg nhan, B phan Mot cira kiém tra tinh day
du, hop 1€ cua céac thanh phﬁn ho so duogc quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 28
Nghi dinh s 44/2016/ND-CP duoc sta d6i tai khoan 13 Piéu 1 Nghi dinh
140/2018/ND-CP.

¢) Trudng hop hd so dé nghi gia han Gidy ching nhan c6 thay doi thong tin
so voi hd so da dugc cip Gidy chirng nhan, Bo phan Mot ctra kiém tra tinh day du,
hop 18 cta cac thanh phan hd so duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 28 Nghj dinh sb
44/2016/ND-CP dugc sira doi tai khoan 13 Dicu 1 Nghi dinh 140/2018/ND-CP.

d) Truong hop ho so dé nghi stra doi, b sung pham vi hoat dong Gidy ching
nhan, Bo phan Mot ctra kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ ctua cac thanh phﬁn hd so
dugc quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 28 Nghi dinh sb 44/2016/ND-CP duoc
sira d6i tai khoan 13 Piéu 1 Nghi dinh 140/2018//ND-CP.

d) Truong hop ho so dé nghi cép lai Gidy chimg nhan do Gidy chtng nhan
bi hong, mat, B phan Mot ctra kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua cac thanh ph?m
hé so duoc quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 28 Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP
dugc sira doi tai khoan 13 Piéu 1 Nghi dinh 140/2018/ND-CP.

e) Trudng hop ho so dé nghi cap lai Gidy ching nhan do doi tén t6 chuc, Bo
phan Mot cira kiém tra tinh ddy du, hop 1& cta cac thanh phan hd so duge quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 28 Nghi dinh sé 44/2016/ND-CP dugc sira doi tai
khoan 13 Piéu 1 Nghi dinh 140/2018/ND-CP.
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1.2. Cong viéc 2 - Xir 1y két qua tiép nhan ho so

a) Truong hop thanh phan hé so day du, hop 18, Bo phan Mot cira thyc hién:

- Tiép nhan ho so, hen tra két qua theo Mau 6 01 Phu luc III ban hanh kém
theo Quyét dinh nay; thong tin dén t6 chirc ndp hod so vé viéc ndp phi va thoi han
ndp phi tham dinh d6i1 vo1 cac truong hop quy dinh tai khoan 1.3.1 Muc nay (thong
tin nay c6 thé ghi trong Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua).

- Va0 s6 theo ddi hd so theo MAu s6 05 Phu luc 1T ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

b) Truong hop thanh phan hd so chua day du, hop 16 theo quy dinh, B phan
Mot cira phai huéng dan to chirc bo sung, hoan thién hd so va néu 1 ly do bang
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo Mau 02 Phu lyc Il ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.

¢) Truong hop hd so khong thudc pham vi giai quyét ciia Cuc Viéc lam, Bo
phan Mot cira tir choi tiép nhan ho so va néu rd Iy do theo Mau s6 03 Phu luc 111
ban hanh kém theo Quyét dinh nay kém ho so tré lai.

1.3. Cong viéc 3 - Phan loai hd so va chuyén dén bo phan giai quyét

Pdi vé6i ho so da tiép nhan, BO phan M4t ctra phan loai hd so va Chuyén hd
so dén bg phan chuyén moén (b phan c6 trach nhiém giai quyét tha tuc hanh chinh
quy dinh tai Muc 3 Quy trinh ndy) kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
h6 so (MAu s6 06 Phu luc IIT ban hanh kém theo Quyét dinh nay) trong ngay lam
viéc hodc dau gio ngay lam viéc ti€p theo o1 véi hod so duge Bo phan Mot cira
ti€ép nhan sau 15 gio 00 phut cua ngay lam viéc. Cac truong hop phan loai cu thé
nhu sau:

1.3.1 Céc loai ho so phai tham dinh truc tiép tai to chirc, bao gém:

a) Ho so d& nghi cAp méi Gidy chimg nhan.

b) Hd so dé nghi gia han Gidy ching nhan c6 thay dbi thong tin.

c) Ho so dé nghi thay doi, sira d6i, bd sung pham vi hoat dong ciia Gidy
ching nhan c6 thay doi thong tin.

1.3.2 Truong hop ho so khong thuc hién tham dinh truc tiép tai t6 chic,
bao gdm:

a) Ho so dé nghi cap lai Gidy ching nhan do Gidy chimg nhén bi mat, hong;
b) Hd so dé nghi cip d6i Gidy ching nhan do d6i tén to chirc.

¢) Ho so d& nghi gia han Gidy chtng nhan khong thay doi thong tin so vé hd
so da cap giay chirng nhan du di€u kién hoat dong huan luyén vé an toan, vé sinh
lao dong.
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d) Hb so dé nghi thay d6i, sira d6i, bé sung pham vi hoat dong cua Gidy
chuing nhan khong thay do6i so véi ho so da cap gidy chung nhan du di€u kién hoat
dong huan luyén vé€ an toan, v€ sinh lao dong.

1.4. Thoi gian thyc hién

a) Dbi véi cong viée 1 va cong viée 2 Muc 1 Quy trinh nay: thyuc hién giai
quyét ngay khi nhan dugc ho so doi vai truong hop ho so ti€p nhan truc ti€p; giai
quyét trong ca lam viéc (0,5 ngay) doi véi ho so nhan qua buu dién.

b) Péi véi cong viéec 3 Muc 1 Quy trinh nay: Ho so duoc chuyén dén Bo
phan chuyén mon trong ngay lam viéc hodc dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi
v61 ho so duge Bo phan Mot ctra ti€p nhén sau 15 gio 00 phtt cia ngay lam viéc.

2. Thu phi thim dinh

2.1. Hinh thuc thu phi: phi tham dinh dugc thu truc tiép tai Cuc Viéc lam
hoac duoc thu qua hinh thirc chuyén khoan vao tai khoan cua Cuc Viéc lam.

2.2. Mtrc thu phi: theo quy dinh cua B Tai chinh.

2.3. Cac trudng hop phai thu phi: cac loai hd so tai khoan 1.3.1, diém ¢ va d
khoan 1.3.2 muc 1 Quy trinh nay.

2.4. Ngay sau khi Bo phan Mot cira tiép nhan ho so thi t6 chirc ndp hd so
d6ng thoi phai ndp phi cho Cuc Viéc 1am theo Piéu 3 Nghi dinh 128/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan quyén, phan cap trong quan
Iy nha nudc vé linh vuc noi vu. Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh chi tinh
khi t6 chirc ndp phi tham dinh.

3. Giai quyét thi tuc hanh chinh
3.1. Cong viéc 1 - Tham dinh noi dung ctua ho so

Ra soat, kiém tra ndi dung ho so va doi chiéu voi diéu kién dé duoc cép Gia‘iy
ching nhan du diéu kién hoat dong huin luyén theo quy dinh ctia Nghi dinh
44/2016/ND-CP va Nghi dinh 140/2018/ND-CP, so sanh v6i hd so luu (néu co)
va giai quyét theo cac truong hop sau:

a) Truong hop ho so chua di diéu kién giai quyét, Cuc Viéc lam tra lai ho
so kém theo thong béo bang van ban va néu 18 1y do, ndi dung can bo sung theo
Mau s6 02 Phu lyc IIT ban hanh kém theo Quyét dinh nay thdng qua B phan Mot
ctra. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong quéa 03 ngay 1am viée ké tir ngay tiép
nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau
15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh cua phap lut chuyén
nganh, néu t6 chirc khong hoan thanh vi¢c hoan thién ho so Bo phan Mot ctra thuc
hién déng ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

b) Truong hop hd so du diéu kién giai quyét va ho so thudc dién khong phai
tham dinh tryc tiép tai to chuc, ho so duoc chuyén sang cong viée 3 - Xt 1y két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
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¢) Truong hop ho so di diéu kién giai quyét va ho so thudc dién phai tham
dinh truc tiép tai t6 chuc, hod so duge chuyén sang Cong viéc 2 - Tham dinh truc
tiép tai to chtrc. Cuc Viée lam glri van ban dé nghi S& NO1 vu noi ¢6 tru sé chinh
cua td chtrc cir dai dién tham gia tham dinh truc tiép tai td chirc. Trong khoang
thoi gian 02 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban cua Cuc Viéc lam néu S& Noi vu
khong cir dai dién tham gia doan tham dinh, Cuc Viéc 1am van tién hanh thim
dinh dé ¢am bao thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh.

3.2. Cong viéc 2 - Tham dinh truc tiép tai to chirc

a) Thanh phan tham dinh: D6i véi hd so da duoc thu phi thim dinh theo quy
dinh tai muc 2 quy trinh nay, Cuc truéng Cuc Viéc lam quyét dinh thanh 18p Poan
tham dinh t6i da 03 thanh vién, trong d6 moi 01 dai dién cua S Noi vu noi t6
chirc dat tru so chinh.

b) N6i dung tham dinh:

- Tham dinh diéu kién thyc té theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 1 Nghi dinh
s6 140/2018/ND-CP va ddi chiéu, xac thuc cac thanh phan ho so.

- Lap va thong qua bién ban tham dinh tai t6 chirc, bién ban tham dinh phai
néu ré cac kién nghi can khac phuc (néu c6) doi véi to chirc va dua ra thoi han
khac phuc, gtri bao cao vé Cuc Vigc lam.

c) Thoi gian thyc hién: Trong thoi gian 15 ngay lam viéc (khong tinh thoi
gian tam ding do chua ndp phi hodc thoi gian tam ding tham dinh theo dé nghi
ctia to chitc ndp ho so) ké tir ngay tiép nhan du hd so theo quy dinh, Cyc Viée 1am
t6 chirc tham dinh tryc tiép tai to chic.

3.3. Cong viée 3 - Xt Iy két qua giai quyét tha tuc hanh chinh

Can ctr vao noi dung thadm dinh hd so, thAm dinh truc tiép tai t6 chuc (néu
c0), bdo cdo giai quyét khac phuc (n€u c6 va dang thoi han), Cuc Viée lam xur ly
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo cac truong hop:

a) Truong hop két qua tham dinh chua dép ing du diéu kién theo quy dinh:
Cuc Viéc lam c6 van ban tra 161 1y do khong cap mdi, gia han, stra doi, bo sung,
cap lai, cap doi Giay chirng nhan va tra lai ho so cho t6 chtrc thong qua B phén
mot cura.

b) Truong hop két qua tham dinh dap tmg du diéu kién theo quy dinh, Cuc
trudng Cuc Viéc lam ky thtra Iénh B truéng cap Gidy ching nhén cho t6 chire.

¢) Trudng hop ho so giai quyét qua han (giai quyét qua thoi han cia ngay
hen tra két qua®), trong thoi han cham nhét 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,

2 Ngay hen tra két qua 1a ngay ghi trong Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Ngay hen tra két
qua s& thay dbi va tinh thém thoi gian trong cc trudng hop sau: tam dimg do t chirc chim ndp phi
thAm dinh; tam dung thim dinh theo dé nghi cua t& chirc ndp hd so; thoi gian bd sung hd so; thoi gian
khic phuc céc kién nghi ctia doan thim dinh.
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Cuc Viéc 1am phai giri van ban xin 13i t6 chtic va ghi 16 1y do qua han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua theo Phiéu xin 13i va hen tra két qua (Mau sé 04 Phy
luc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay), viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan.

Can ctr Phiéu xin 16i va hen tra két qua, B6 phan Mét cura diéu chinh lai thoi
gian tra két qua xtr 1y trén S6 theo ddi hd so (Mau s6 05 Phu lyc III ban hanh kém
theo Quyét dinh nay), dong thoi gui thong bao dén td chic qua thu dién tu, tin
nhan, dién thoai hoic mang xa hoi duoc cp ¢ tham quyén cho phép (néu co).

d) Thoi gian thuc hién: trude ngay hen tra két qua 01 ngay 1am viée, cac két
qua giai quyet tha tuc hanh chinh phai dugc ban giao dén B6 phan Mot cura kém
theo Mau s6 06 Phu luc 11 ban hanh kém theo Quyét dinh nay, Viéc hen lai ngay
tra két qua duogc thuc hi¢n khong qua mot lan.

d) Trudng hop sau 15 ngay theo thoi han giai quyét ho so, to chie duge thAm
dinh khong khac phuc, hoan thién ho so thi Cuc Viéc lam thong bao va trd lai ho
so cho B0 phan Mot ctra. B phan Mot cura thuc hién dong hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét ho so.

4. Tra két qua

4.1. Thuc hién: B6 phan M{t cura.

4.2. Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan cac két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

4.3. N§1 dung cong viéc

Tra két qua giai quyét thil tuc hanh chinh (Gidy chimg nhan hogc vin ban tir
chéi cip Gidy chimg nhan theo Mau 03 Phu luc 111 ban hanh kém theo Quyét dinh
nay cung ho so tra lai).

5. Luu hd so

Phong Huén luyén va Thong tin An toan, vé sinh lao dong c6 trach nhiém
tong hop ho so, 1ap danh sach thanh phan ho so theo quy dinh, ban giao cho Bo
phan Mot cura trudc khi BO phan Mot ctra ban giao Van phong Cuc luu trir dinh
ky theo Quy ché van thu, Iuu trir cia Cuc. Van phong Cuc ti€p nhan Ho so luu
trt theo quy dinh.




31

SO PO 06

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP MOI, GIA HAN,
SUA POI, BO SUNG PHAM VI, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU DPIEU
KIEN HOAT PQONG HUAN LUYEN AN TOAN, VE SINH LAO PONG

Thoi
gian thuc
Thuec hién Cong viéc hién toi
da 25
ngay
o Tiép nhan ho so va yéu -
Bo phan mot cira cau nop phi, thu phi Tré lai h 0,5
S0 vé mot
v clra néq
o . Vao sf) theo doi va gl(‘? rslg 12}11132
Bo phan mét cura chuyén dén bd phan xir ly da didy 0,5
kién tham
] dinh.
Phong Huan luyén - -
va Théng tin an toan, Tham dinh ho so 03
V¢ sinh lao dong
T4 chirc tham dinh diéu kién theo
quy dinh (h6 S0, truc tiép tai to meg
Phong Huén luyén va chirc); Soan thao va lam thu tuc tham dinh
Théng tin an toan, vé trinh phé duyét ket qua; thong bao neu khor}g 20
sinh lao dong tir chi va chuyen ho so cua t0 nop phi
i chure néu khong dap ung diéu
kién cho BO phan Mét ctra
Tra két qua gidy chimg nhén,
Iwu hd so; van ban tir chdi cap
Bo phan mét cura gidy chimg nhan va hoan tra 01

ho so cho t6 churc
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SO PO 07
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP LAI VA POI TEN GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT
PONG HUAN LUYEN AN TOAN, VE SINH LAO PONG

Thoi gian
i . - thuc hién
Thuc hién CoOng viéc t6i da 10
ngay
Bo phan mét cua - -
Tiép nhan ho so D 05
Tré lai ho !
so vé mot
A ~ ctra néu
Bo phan mot cira 7 v . : khong da
Vao s6 theo ddi va chuyén didu kién
dén bo phé.l’l XU ly thém dinh
0,5
Phong Huan luyén !
va Théng tin an toan, 5 :
A . A —p
V& sinh lao dong Tham dinh ho so 03
Phong Huan luyén va
Thong tin an toan, vé Soan thao va lam thu tuc
sinh lao dong trinh phé duyét két qua 05
v
B6 phan mét cira Tra két qua 01
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VII. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PE NGHI
AP DUNG MUC PONG THAP HON MU'C PONG BINH THUONG VAO
QUY BAO HIEM TAI NAN LAO PONG, BENH NGHE NGHIEP

1. Tiép nhén ho so
1.1. Thyc hi¢n: Bo phan Mot ctra.

1.2. Thoi gian thuc hién: Tong thoi gian tir khi tiép nhan dén khi giao phong
Piéu kién lao dong tdi da 01 ngay lam viéc.

1.3. Thanh phan hd so: Theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 58/2020/ND-CP.

1.4. Hinh thtrc ndp ho so: Nop truc tiép tai B0 phan Mot cura hodc qua duong
buu dién.

1.5. Noi dung cong viéc: Kiém tra tinh day du, hop 1& ciia cac thanh phan hd
so theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 58/2020/ND-CP.

a) Truong hop thanh phan ho so day du, hop 18, B phan Mot cira thyc hién:

- Tiép nhan, viét Géy tiép nhan hé so va hen tra két qua theo Mau 01 Phu luc
111 ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Cap nhat thong tin hd so thu tuc hanh chinh vao hé théng thong tin mQt cura
dién tr cua Bo (néu co).

- Vo s6 theo ddi hd so theo Mau 05 Phy luc Phy lyc I ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

b) Truong hop thanh phan hd so chua day di, hop 1é theo quy dinh, B phan
Mot ctra phai huéng dan to chirc bo sung, hoan thién ho so va néu 1 1y do bang
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so theo Mau 02 Phy lyc Phu luc III ban hanh
kém theo Quyét dinh nay.

¢) Truong hop hd so khong thudc pham vi giai quyét ciia Cuc Viée 1am, Bo
phan Mot ctra tir chdi tiép nhan hd so va néu rd ly do theo Méu sé 03 Phy lyc I1I
ban hanh kém theo Quyét dinh nay kém ho so tra lai.

2. Chuyén hé so dén Phong chuyén mén xir ly

2.1. Thuc hién: B phan Mot cura.

2.2. Thoi gian thuc hién: sau khi B phan Mét ctra tiép nhan hé so

2.3. Noi dung cong viée: Giri hd so dén Phong Diéu kién lao dong kém theo
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so theo Mau 06 Phy luc III ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.

3. Xir Iy ho so

3.1. Panh gia ho so

a) Thuc hién: Phong Diéu kién lao dong.
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b) Thoi gian: 05 ngay lam viéc.

) Noi dung cong viéc:

- Tham dinh tinh hop 1¢, diéu kién xét duyét theo Piéu 5 Nghi dinh
58/2020/NDb-CP.

- Trinh Lanh dao Cuc trinh Lanh dao B6 ky cong van giri S& Noi vu dé nghi
danh gia vé tinh hinh chip hanh phap luat vé an toan, vé sinh lao dong.

3.2. Lay y kién cong khai

a) Thuc hién: Cuc Viéc 1am phdi hop Trung tam Cong nghé Théng tin, Bo
Noi vu.

b) Thoi gian: 11 ngay lam viéc.

) Noi dung cong viéc: Pang tai thong tin ciia co quan, don vi, doanh nghiép,
t6 chuc 1én Cong thong tin dién tir ciia Bo Noi vu dé 1ay y kién rong rii.

3.3. Tham dinh va ra quyét dinh

a) Thuc hién: Cuc Viéc lam.

b) Thoi gian: 12 ngay lam viéc.

) Noi dung cong viéc:

- Sau khi ¢6 ¥ kién ctia S& Noi vu va ¥ kién trén Cong thong tin cua Bo,
Phong Diéu kién lao dong tién hanh téng hop két qua, tham dinh, ra soat, kiém tra
hé so dap tmg cac diéu kién quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh sé 58/2020/ND-CP va
thuc hién cac cong viéc sau:

+ Truong hop két qua tham dinh ho so dat yéu cau, Trinh 1anh dao Bo ky
ban hanh Quyét dinh phé duyét.

+ Truong hop két qua khong dat yéu cau, trinh 1anh dao Bo ky vian ban tir
chéi dé nghi.

+ Truong hop ho so giai quyét qua han (giai quyét qua thoi han ciia ngay hen
tra két qud), trong thoi han cham nhét 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han, Cuc
Viéc lam phai giri van ban xin 16i co quan, don vi, doanh nghiép, td chirc nop hd
so va ghi 18 1y do qué han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo Phiéu xin 15i
va hen tra két qua (Mau s6 04 Phy luc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay),
viéc hen lai ngay tra két qua dugc thyc hi¢n khong qua mot lan.

Can ct Phiéu xin 16i va hen tra két qua, Bo phan Mot cira diéu chinh lai thoi
gian tra két qua xtr 1y trén Hé thong thong tin giai quyét ho so, dong thoi giri thong
bao dén to chirc qua thu dién ttr, tin nhén, dién thoai hodc mang xa ho1 dugc cép
c¢6 tham quyén cho phép (néu co).
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- Trudc ngay hen tra két qua 01 ngay lam viéc, cac két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh phai duoc ban giao dén Bo phan Mot ctra kém theo Mau s6 06 Phu
luc 11T ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

4. Tra két qua

4.1. Thyc hién: BO phan Mot ctra.

4.2. Thoi gian: 01 ngay lam viéc.

4.3. No1 dung cong viéce:

- Tra vin ban thong béo 1y do khong quyét dinh ap dung mirc dong thap hon
murc dong binh thuong vao Quy bao hi€m tai nan lao dong, bénh nghé nghiép (do61
vo1 ho so khong dap ing yéu cau);

- Tra két qua qua duong buu dién hodc tréa truc tiép cho doanh nghiép va giri
cho co quan Bdo hiém xa hoi lién quan.

5. Luu hd so

Phong Diéu kién lao dong co trach nhiém 1ap danh sach thanh phan hé so
theo quy dinh, ban giao cho B§ phan Mot ctra trudc khi BO phan Mot clra ban
giao Van phong Cuc luu trir dinh ky theo Quy ché van thu, luu tritr cua Cuc. Van
phong Cuc ti€p nhan Ho6 so luu trit theo quy dinh.
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SO PO 08

Pé nghi ap dung miic déng thip hon mirc dong binh thudng vao quy bio
hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

Thoi gian
i n . thwc hién
Thuc hién Cong viéc NN
(ngay lam
Viéc)
Bo phan mét cua Tiép nhan hd so
¥
. : 1
o o Vao s@ th@o doi va
Bo phan mot cuira chuyén dén phong
chuyén mén
I+
X an man || Tham dinh hé so theo Diéu 5 ND 58/2020/ND-CP;
Phong chuyén mén N . St 5
g y Trinh LD Cuc d¢ LD B¢ ky cong van guri
S& Noi vu.
v
Cuc Viéc lam Ding tai thong tin
Trung tam Cong DN/don vi lén Cong 11
nghé thdng tin, Bo TTDT B¢ d¢ lay y kién
N6i vu cong khai.
Ol VL v
Tong hop ¥ kién, thém dinh cudi;
Phong chuyén mon Trinh LD B ky Quyét dinh hodc 12
Vin ban tir choi.
v
Tré,két qua cho DN
Bo Phan mét cura (Quyét dinh/Van ban tir 1
chdi);
v
Phong Piéu kién Py
lao dong + Van uu trrho sotheo quy Dinh ky

phong Cuc

dinh
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“VIII. QUY TRINH GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH CAP
GIAY PHEP LAM VIEC TRONG KY NGHI CHO CONG DAN NIU DI-
LAN (SAU PAY VIET TAT LA GIAY PHEP LAM VIEC)

1. Tiép nhén ho so

1.1. Thyc hién: Pai s quan Viét Nam tai Niu Di-1an kiém tra hd so va
chuyén dén Bo phan Mot ctra.

1.2. Thoi gian thyce hién: Trong 0,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so.

1.3. Thanh phan ho so: Theo quy dinh tai quy dinh tai Diéu 3 Thong tu lién
tich s6 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 06/6/2012 cta Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B truéng Bo Cong an va B trudng Bo Ngoai
giao hudng dan thyc hién mot s6 diéu cua Thoa thuan giita Chinh phi Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam va Chinh phu Niu Di-lan vé Chuong trinh 1am viéc
trong ky nghi.

1.4. Hinh thirc ndp ho so tai Bo phan Mot cira: Bang hinh thtrc fax hodc thu
dién tu.

1.5. Noi dung cong vige:

- Tiép nhan du Ho so dé nghi cap gidy phép cua cong dan Niu Di-1an theo
Piéu 3 Thong tu lién tich sé 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay
06/6/2012 cua B0 truong B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi, B trudng Bo
Cong an va Bo trudng Bo Ngoai giao huéng dan thuc hién mot so diéu ctia Thoa
thuan gitra Chinh pht Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va Chinh phu Niu Di-
lan vé Chuong trinh lam viéc trong ky nghi.

- Tiép nhén va chuyén Cuc Viéc 1am Ho so dé nghi cip phép lam viéc.

- Cuc Viéc 1am chuyén cho Phong Chinh sach viéc lam xt 1.

a) Truong hop hd so hop 18, dung quy dinh, B6 phan Mot ctra tiép nhan Hd
so cap gidy phép lam viéc va chuyén Cuc Viéce lam xt 1y.

b) Trudng hop ho so khong dung quy dinh, Bo phan Mot cira tra 101 Dai st
quan Viét Nam tai Niu Di-1an dé céng dan hoan thién.

2. Xir Iy ho so

2.1. Thoi gian: 09 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

2.2. NO1 dung cong viéc:

- Trong thoi han 09 ngay 1am viéc, chuyén vién xir Iy hd so kiém tra tinh
chinh xac, déy du cua hd so, trinh Lanh dao Cuc Viéc 1am duoc phan cong duyét,
ky gidy phép lam viéc.

- Truong hop khong cap gidy phép lam viéc, trong thoi gian 02 ngay lam
viéc, chuyén vién xtr 1y ho so trinh Lanh dao Cuc Viéc 1am duoc phan cong tra
101 bang van ban.
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3. Tra két qua
3.1. Thyuc hién: B6 phan Mot ctra.
3.2. Thoi gian: 0,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 két qua.

- Cuc Viéc lam tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (Gidy phép 1am viéc
hodc van ban tir ch6i) thong qua B phan Mot cura.

- BO phan Mot ctra thong bao két qua cho Dai stir quan Vié¢t Nam tai Niu Di-
lan va Pai st quan Niu Di-lan tai Viét Nam.

4. Lwu ho so

- Cuc Viéc 1am 0 trach nhiém tong hop hod so, 1ap danh sach thanh phan hd
so theo Quy ché van thu, luu trit cua Cuc Viéc lam.

- B6 phan Mot ctra cap nhat két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.



SO PO 09

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP GIAY PHEP LAM VIEC TRONG KY NGHI
CHO CONG DAN NIU DI-LAN

Thuc Cona vidc Thuc
. é .
hién gvis hién
Tiép nhan ho so |
Bo phan ! B6 phan
Mot cira n ) 5t cil
oLt Vo s0 theo doi va Mot cua
(0,5 ngay chuyén dén Cuyc Viéc (0,5 ngay
lam viéc) lam lam viéc)
Cuc Viéc ¥ Cuc Viéc
lam Panh gia hd so lam
(0,5 ngay (0,5 ngay
lam viéc) lam viéc)
Phong . - — - h\f - Phong
Chinh sach Trinh phé duyét ket Trinh Cong van Chinh sach
s qua giai quyét thu tuc tra lai ho so T
viéc lam hanh chinh viéc lam
(08 ngay (01 ngay
lam viéc) l lam viéc)
Lanh dao 1 A . A 1 A - - Lanh dao
Cuc Viéc Duy@ti;(rz siléacy phép Duyg¢t, k}é Ifging van tu Cuc Viéc
lam ' lam
(0,5 ngay (0,5 ngay
lam viéc) lam viéc)
Bo phan Bo phan
Mot cira - Mot cira
N Tra két qua v, .
(0,5 ngay 1 Tra két qua (0,5 ngay
lam viéc) lam viéc)
. A 4
Cuc Vice Luu hd so

lam




IX. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP LAI GIAY
PHEP LAM VIEC TRONG KY NGHI CHO CONG DAN NIU DI-LAN

1. Tiép nhén ho so

1.1. Thuc hién: Cong dan Niu Di-l1an ndp ho so dé nghi cap lai gidy phép dén
B6 phan Mot ctra.

1.2. Thoi gian thyce hién: Trong 0,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so.

1.3. Thanh phan ho so: Theo quy dinh tai quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Thong
tu lién tich s6 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 06/6/2012 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoéi, B truong B Cong an va Bo
trudng Bo Ngoai giao hudng dan thuc hién mot s6 diéu ctia Thoa thuén gitra Chinh
pht Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam va Chinh pht Niu Di-lan vé Chuong
trinh lam viéc trong ky nghi.

1.4. Hinh thirc nop ho so tai Bo phan Mét cura: Béng hinh thirc truc tiép hoac
qua duong buu dién.

1.5. Noi dung cong viéc

- Tiép nhan du ho so dé nghi cap lai gidy phép lam viéc ciia cong dan Niu
Di-lan theo khoan 2 Diéu 10 Thong tu lién tich s6 15/2012/TTLT-BLDTBXH-
BCA-BNG ngay 06/6/2012 cua Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi,
Bo truéng Bo Cong an va Bo truéng Bo Ngoai giao hudng dan thuc hién mot so
diéu ctuia Thoéa thuan gitta Chinh phu Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va
Chinh pha Niu Di-1an vé Chuong trinh lam viéc trong ky nghi.

- Tiép nhan va chuyén Cuc Viéc lam Ho so d& nghi cap lai gidy phép lam viéc.

- Cuc Viéc 1am chuyén cho Phong Chinh sach viéc 1am xur 1y.

a) Truong hop ho so hop 1¢, dung quy dinh, B6 phan Mot ctra tiép nhan Ho
so cap lai giay phép lam viéc va chuyén Cuyc Viéc lam xu ly.

b) Truong hop hd so khong ding quy dinh, Bo phan Mot cira tra 1oi cong
dan Niu Di-1an dé hoan thién.

2. Xir Iy ho so

2.1. Thoi gian: 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

2.2. NO1 dung cong viéc:

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, chuyén vién xtr 1y hd so kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so, trinh Lanh dao Cuc Viéc lam dugc phan cong duyét,
ky cap lai giay phép lam viéc.

- Truong hop khong cép lai gidy phép lam viéc, trong thoi gian 02 ngay lam
viée, chuyén vién xur Iy ho so trinh Lanh dao Cuc Viéc lam dugc phan cong tra
161 bang van ban.



3. Tra két qua
3.1. Thuc hién: B phan Mot cura.
3.2. Thoi gian: 0,5 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két qua.

- Cuc Viéc lam tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (Gidy phép lam viéc
hodc van ban tir choi) thong qua B phan Mét cura.

- B6 phan Mot cira théng bao két qua cho Coéng dan Niu Di-1an.
4. Lwu ho so

- Cuc Viéc 1am 6 trach nhiém tong hop hod so, 1ap danh sach thanh phan hd
so theo Quy ché van thu, luu trir ciia Cyc Vige lam.

- B6 phan Mot ctra cap nhat két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.



SO PO 10

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP LAI GIAY PHEP LAM VIEC TRONG KY NGHI
CHO CONG DAN NIU DI-LAN

Thuc hién

Cong viéc

Thuc hién

Tiép nhan ho so

A

v

B6 phan v B phan
Mgt cira Vao ) theo doi va Mot ctra
(0,5 ngay chuyén dén Cuc Viéc (0,5 ngay
lam viéc) lam lam viéc)
Cuc Viéc v Cuc Viéc
lam Danh gia ho so lam
(0,5 ngay 0,5 ngay
lam viéc) lam viéc)
Phong - - — - h\f - Phong
Chinh sach Trinh phé duyet ket Trinh Céng van Chinh sach
Cx 1 qua giai quyét thu tuc tra lai ho so a1
viéc lam hanh chinh viéc lam
(01 ngay (01 ngay
lam viéc) l lam viéc)

N Duyét, ky Gidy phép Duyét, ky cong van tir Lanh dao
Iéanh \;i_e_}O lam viéc choi Cuc Viéc
u;?amlﬁC lam
0,5 nga
(0,5 ngay fém Vigéc))/
lam viéc) '
Bo phan Bo phan
Mot cira : - Mot cira
5 Tra két qua o X , .
(0,5 ngay Tra két qua (0,5 ngay
lam viéc) lam viéc)
Cuc Viéc Luu hd so

lam




X. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP GIAY
PHEP LAM VIEC CHO CONG DAN O-XTO-RAY-LI-A THAM GIA
CHUONG TRINH LAO PONG KET HQP KY NGHI TAI VIET NAM

1. Tiép nhén ho so

1.1. Thyc hién: Co quan dai di¢n ngoai giao, co quan dai di¢n lanh su cua
Viét Nam tai O-xto-ray-li-a kiém tra hd so va chuyén dén Bo phan Mot cira.

1.2. Thoi gian thyue hién: Trong 0,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.

1.3. Thanh phan ho so: Theo quy dinh tai Piéu 11 cta Thong tu lién tich sb
21/2016/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 29/6/2016 cua Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, B trudng Bo Cong an va Bo trudng Bo Ngoai
giao vé hudng thyuc hién mot s6 diéu ctia Thoa thuan gitta Chinh pht nuéc Cong
hoa x& hoi chu nghia Viét Nam va Chinh pha O-xto-ray-li-a vé Chuong trinh Lao
dong két hop ky nghi.

1.4. Hinh thtrc ndp ho so tai B phan Mot cira: Bang hinh thirc Fax hodc thu
dién tur.

1.5. N§i dung cong viéc:

- Tiép nhan ho so nhan du Ho so dé nghi cp gidy phép cua cong dan O-xto-
ray-li-a theo Diéu 11 ciia Thong tu lién tich s6 21/2016/TTLT-BLDTBXH-BCA-
BNG ngay 29/6/2016 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo
trudng Bo Cong an va B truéong Bo Ngoai giao vé hudng thuc hién mot s6 diéu
cua Thoéa thudn gitra Chinh pht nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam va
Chinh pht O-xto-ray-li-a vé Chuong trinh Lao dong két hop ky nghi.

- Tiép nhan va chuyén Cuc Viéc 1am Hb so dé nghi cap phép lam viéc.

- Cuc Viéc 1am chuyén cho Phong Chinh sach viéc lam xur 1y.

a) Truong hop hd so hop 18, dung quy dinh, B6 phan Mot ctra tiép nhan Hd
so cap gidy phép lam viéc va chuyén Cuc Viée lam xt 1y.

b) Truong hop ho so khong dung quy dinh, Bo phan Mot ctra tra 101 Co quan
dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh su cta Viét Nam tai O-xto-ray-li-a dé
hoan thién.

2. Xir Iy ho so

2.1. Thoi gian: 06 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

2.2. Noi dung cong vige:

- Trong thoi han 06 ngay 1am viéc, chuyén vién xir Iy hd so kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du cua hd so, trinh Lanh dao Cuc Viéc 1am dugc phan cong duyét,
ky gidy phép lam viéc.



- Trudng hop khong cip gidy phép lam viée, trong thoi gian 02 ngay lam
viée, chuyén vién xur 1y ho so trinh Lanh dao Cuc Viéc lam dugc phan cong tra
101 bang van ban.

3. Tra két qua

3.1. Thuc hién: B phan Mot cura.

3.2. Thoi gian: 0,5 ngay lam viéc.

- Cuc Viéc 1am tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (Gidy phép lam viéc
hodc van ban tir choi) thong qua Bo phan Mot ctra.

- Bo phan Mot cira thong bao két qua cho Co quan dai dién ngoai giao, co
quan dai dién lanh su cua Viét Nam tai O-xto-ray-li-a.

4. Luwu ho so

- Cyc Viéc lam c6 trach nhiém tong hop ho so, 1ap danh sach thanh phan ho
so theo Quy ché van thu, luu trir ciia Cyc Vige lam.

- B phan Mot ctra cip nhat két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.



QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP GIAY PHEP LAM VIEC CHO CONG DAN O-XTO-RAY-LI-A
THAM GIA CHUONG TRINH LAO PONG KET HQP KY NGHI TAI

SO PO 11

VIET NAM
Thuc hién Cong viéc Thuc hién
» | Tiépnhanhdso |«
B phan v B phan
Mat cira Vao ) theo doi va Mot cira
(0,5 ngay chuyén dén Cuc Viée (0.5 ngay
lam viéc) lam lam viéc)
Cuc Viéc v Cuc Viéc
lam Danh gia ho so lam
(0,5 ngay (0,5 ngay
lam viéc) lam viéc)
Phong . - — - h\f - Phong
Chinh sach Trinh phé duyét ket Trinh Cong van Chinh sach
s qua giai quyét thu tuc tra lai ho so T
viéc lam hanh chinh viéc lam
(05 ngay (01 ngay
lam viéc) l lam viéc)
N Duyét, ky Giay phép Duyét, ky cong vén tir Lanh dao
Eanh \;3_2-}0 lam viéc chéi Cuc Viéc
u9 I€c lam
lam (0,5 ngay
(9,5 ngay lam viéc)
lam viéc)
Bo phan Bo phan
Mot ctra : v Mot ctra
. Tra ket qua . \
(0,5 ngay 1 Tra két qua (0.5 ngay
lam viéc) lam viéc)
Cyc Viec Luu hd so

lam




~XI. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP LAI
GIAY PHEP LAM VIEC CHO CONG DAN O-XTO-RAY-LI-A THAM
GIA CHUONG TRINH LAO PONG KET HQOP KY NGHI TAI VIET NAM

1. Tiép nhan hd so

1.1. Thuc hién: Cong dan O-xto-ray-li-a ndp hd so dé nghi cép lai gidy phép
dén Bo phan Mot ctra.

1.2. Thoi gian thyc hi¢n: 0,5 ngay lam vigc.

1.3. Thanh phén ho so: Theo quy dinh tai Diéu 19 caa Théng tu lién tich sb
21/2016/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 29/6/2016 cua Bd truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, B truéng Bo Cong an va Bo trudng Bo Ngoai
giao vé hudng thuc hién mdt s6 diéu cua Thoa thuin gifta Chinh phu nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va Chinh pha O-xto-ray-li-a vé Chuong trinh Lao
dong két hop ky nghi.

1.4. Hinh thtc ndp ho so tai B6 phan Mot cira: Bang hinh thirc truc tiép hodc
qua duong buu dién.

1.5. Noi dung cong viéc:

- Tiép nhan du ho so dé nghi cip lai gidy phép 1am viéc cta cong dan O-xto-
ray-li-a theo Diéu 19 cua Thong tu lién tich s6 21/2016/TTLT-BLDTBXH-BCA-
BNG ngay 29/6/2016 cua Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo
trudng Bo Cong an va Bg trudng BO Ngoai giao vé hudéng thuc hién mdt s6 diéu
cua Thoda thuan gitta Chinh phu nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va
Chinh phti O-xto-ray-li-a vé Chuong trinh Lao dong két hop ky nghi.

- Tiép nhan va chuyén Cuc Viéc 1am Ho so dé nghi cap lai gidy phép lam viéc.

- Cuc Viéc 1am chuyén cho Phong Chinh sach viéc 1am xur 1y.

a) Truong hop ho so hop 1¢, dung quy dinh, B6 phan Mot ctra tiép nhan Ho
so cap lai gidy phép lam viéc va chuyén Cuc Viéc lam xir 1y.

b) Truong hop hd so khong ding quy dinh, Bo phan Mot cira tra 1oi cong
dan O-xto-ray-li-a dé hoan thién.

2. Xir Iy ho so

2.1. Thoi gian: 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

2.2. NO1 dung cong viéc:

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, chuyén vién xtr 1y ho so kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du cua hd so, trinh Lanh dao Cuc Viéc 1am dugc phan cong duyét,
ky cap lai gidy phép lam viéc.



- Truong hop khong cép lai gidy phép lam viéc, trong thoi gian 02 ngay lam
viée, chuyén vién xur Iy ho so trinh Lanh dao Cuc Viéc lam duogc phan cong tra
101 bang van ban.

3. Tra két qua

3.1. Thuc hién: B phan Mot cura.

3.2. Thoi gian: 0,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 két qua.

- Cuc Viéc 1am tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (Gidy phép lam viéc
hodc van ban tir choi) thong qua Bo phan Mot ctra.

- B6 phan Mot cira théng bao két qua cho Cong dan O-xto-ray-li-a.
4. Luu hd so

- Cyc Viéc lam c6 trach nhiém tong hop ho so, 1ap danh sach thanh phan hd
so theo Quy ché van thu, luu trir ctia Cuc Viée lam.

- B phan Mot ctra cip nhat két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.



SO PO 12.

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

CAP LAI GIAY PHEP LAM VIEC CHO CONG DAN O-XTO-RAY-LI-A
THAM GIA CHUONG TRINH LAO DONG KET HQP KY NGHI TAI

VIET NAM
Thue Cong viéc Thue
. é .
hién gvie hién
- Tiép nhan hd so | «
Bo6 phan l B0 phan
Mot cira - AL
. Vao s6 theo doi va Mot cu‘a
(0.5 ngay chuyén dén Cuc Viéc (0.5 ngay
lam viéc) lam lam viéc)
Cuc Viéc Cuc Viéc
lam Panh gia hd so lam
(0.5 ngay (0.5 ngay
lam viéc) lam viéc)
Chinh Tfinhvphé d}lyét7két Trlnh Cén:g van Chinh
sach viec qua g;lqlncrl]uyﬁ}nt;lu tuc tra lai ho so séch viec
lam anh el lam
(01 ngay l l (01 ngay
lam viéc) lam viéc)
Duyét, ky Gidy phé Duyét, ky cong vin tir
Lanh dao Y Y ey PP T Lanh dao
Cuc Viéc ’ Cuc Viéc
lam lam
(0.5 ngay (0.5 ngay
lam viéc) lam viéc)
Bo phan Bo phan
Mot cua - v Mot ctra
. Tra két qua X , 5
(0.5 ngay Tra két qua (0.5 ngay
lam viéc) lam viéc)
\ 4
Cuc Viec Luu hd so

lam




Phu luc I1I

CAC BIEU MAU GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-BNV ngdy  thing  nam 2025

cua B¢ truong Bo Noi vu)

Mau s6 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau s6 02 Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién ho so
Mau s6 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mausé 04  |Phiéu xin 15i va hen tra két qua

Mau s6 05 S6 theo ddi ho so

Mau s6 06 Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

Mau s 07

To trinh




Mau s6 01

R — CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN MOT CUA Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /GTN-BPMC Ha Néi, ngay  thing — ndm 20........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mai hé so (3):

Bd phan moét cura Cyc Viéce lam, dia chi s6 2 binh L&, Hoan Kiém, Ha Noi

TIEP NHAN O SO CUAL .ot s e e eee s ees e eeeeseae
DA Chi: oo
Ho tén ngudi lEn he ....ooooveiiiiii Pién thoai .........covvennnnnnen.
Noi dung yéu cau gidi qUYEL DO SOT w.vuvuverveeeececeeceeseseeseeeeeeeeieseesse e
1. SO TUQNE HO SOt oo
2. Thanh phan ho so gom:

STT | Thanh phin ho so S6 lwong

01 | Téntailiéul

02 | Téntailiéu 2

03 | Téntailiéu 3

3. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a: ... ngay lam viéc.

- Tiép nhan vdo luac ... gio ..... ngay ..... thang ..... nam 20....

- Hen trakét qua luc : ..... gi0 ..... ngay ..... thang ..... nam 20....

4. Pang ky nhan két qua tai: .................

5. Vao s6 theo ddi ho so nam....... $O.......

Dé nghi Ong/ba vui 1ong lién hé theo sé dién thoai.................... true khi d¢én nhan két qua./.
Ngudi ndp ho so Nguoi tiép nhan ho so
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Ghi cha:
(1) M3 hd so duoc danh mi theo quy dinh tai Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua
Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién théng tai Bo phan
Mot ctra va Cong Dich vu cdng québc gia.

Dénh sb: ngdy, thang, nim tiép nhan - s6 thtr ty hd so tiép nhan trong ngay (XXXX)



Mau 56 02

........................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN MQT CUA Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /PYC-BPMC Ha Noi, ngay thang  nam 20...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
M3 h so (1):

HO SO CUA <. s s s e e e s e s e es s esen st st
NOT dUNG YEU CAU ZIAT QUYL vvvvvoveveeieeiceeeeeeeseesest ettt s sttt s et s
D D I I e] o | LTSRS OR
SO iGN thOQL..vvuvevees cevvreiis e EMAL.ciioiirieeeeeeeeeeiseeeens

Yéu ciu bd sung, hoan thién hd so gdm nhing ndi dung sau:

Vo [ U

Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vudéng mac, Ong/Ba lién h¢ Vo1 ...................... sO

dién thoai ................... dé duoc hudéng dan./.

Nguoi hwéng din (2)
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) M3 hd so duge danh ma theo quy dinh tai Nghi dinh 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cia
Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién théng tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vy cong québc gia.

Danh sb: ngay, thang, nam tiép nhan - s6 thir ty ho so tiép nhan trong ngay (XXXX)
(2) Cong chirc dugc giao nhiém vu



Mau s6 03

JE— CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN MOT CUA Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: /PTC-BPMC Ha Ngi, ngay  thang  nam 20...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO

Bo phan Mot ctra Cuc Viéce lam, dia chi s 12 Ngo Quyén, Hoan Kiém, Ha Noi

3 - ] 1 PSS
SO dieN tho@i. ... oo, EMAIL..voeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
NOi dung yeu cAu Giai qUYEE: .......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Qua xem xét, B phan

Mot ctra Cuc Viéc 1am thong bao khong tiép nhén, gidi quyét hd so véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin théng bao cho Ong/Ba duoc biét va thyc hién./.

Ngudi np ho so Nguoi tiép nhan ho so
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ro6 ho tén)



Mau s6 04

BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC VIEC LAM Djc 1ap - T do - Hanh phiic
Sb: /PXL-CVL Ha Néi, ngay  thing — ndam 20...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA
Kinh U oo

Ngay... thang... ndm 202...., B phan Mot cira Cuc Viée lam tiép nhan giai quyét hd so
dé nghi giai quyét tha tuc hanh chinh (tén thii tuc hanh chinh) cia Ong/B&/T6 chirc

Tuy nhién dén nay, Cuc Viéc 1am chua tra két qua giai quyét ho so ctia Ong/Ba&/T6 chuc
dung thai han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két qua. Ly do:...

Sy cham tré nay da gay phién ha, tén kém chi phi, cong stc caa Ong/Ba/Té chic.

Cuc Viéc lam xin 16i Ong/Ba/T6 chuic va sé tra két qua giai quyét ho so cho Ong/Ba/To
chtic vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan duoc su théng cam caa Ong/Ba/T6 chire vi su cham tré nay./.

CUC TRUONG
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)



BO PHAN MQT CUA

S

0:

/

Mau s6 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay

SO THEO DOI HO SO

thang

nam 202...

Nhin va Tra két qua

x A ~ .z 4. | Diachi, Ghi chu
st Va | Ten [Tén €6 chirc, & a0 Hen| .| Phwong thirc nhan
ho so]TTHC| canhéan . A || Tra 2, o
thoai |Nhan| tra Két két qua
ho so| ket ui Truc tiép | Qua buu
qua 1 (ky nhan) [ chinh
1] 2 3 4 5 6 | 7| 8 9 10 11




BO PHAN MQT CUA

55

Mau 56 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: /PKSHS-BPMC

Ha Noi, ngay

thang

nam 202.......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

2. Nhan: ............

M RO SO7. ettt e e
Noi dung thu tuc hanh chinh: P
Co quan (b0 phan) giai quySt ho sot ... ...
Co quan phoi hgp giai qUYCE O SO™ ... et
- THOI GIAN GIAO, NHAN KET QUA .
TEN HO SO GIAI QUYET HS GHI CHU
..... gio.....phut,
ngay ... ....
Nguoi giao Nguoi nhan
1. Giao: ...........
2.Nhan: ............
..... gio.....phat,
ngay ... thang ... nam....
Nguwoi giao Nguwoi nhan
1. Giao: ...........
2. Nhan: ............
..... gio.....phat,
ngay ... thang ... nam....
Nguoi giao Nguwoi nhan
1. Giao: ...........
2.Nhan: ............
..... gio.....phat,
ngay ... thang ... nam....
Nguoi giao Ngudi nhan
1. Giao: ...........
2.Nhan: ............
..... gio.....phat,
ngay ... thang ... nam....
Nguwoi giao Nguwoi nhan
1. Giao: ...........




Méu s6 07

REEEEETERET PP ETPRTRPRTPITTY CONG HOA XA HOI CHfJ NGHiA VIET NAM
Poc lap- Tu do- Hanh phuc

Ha Noi, ngay  thang  nam 202...

Y KIEN CHI PAO CUA CUC TRUONG

TRINH LANH PAO CUC
Vé viéc gidi quyét TTHC hé so ... cua

Can ctr Nghi dinh 86 ....../20..../ND-CP ngay ...... thang ...... nam 20..... cua
Chinh phu ...............

Thuc hién tham dinh hd s0, M3 hO SO...vvveveveeeeeeeeerensns
1. Vé thoi gian giai quyét tir khi nhan hd so dén khi trinh ky: Pung han/ qua
han (néu cu thé qud han, 1y do).
2. Néu tom tat qua trinh danh gia, tham dinh hd so..........
Kinh trinh Lanh dao Cuc xem xét, duyét ky./.
PHONG ....c.oooeeeeeeeeeeeeeee e, NGUOI THAM PINH

Y KIEN CHI PAO CUA PHO CUC TRUONG
PHU TRACH
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